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RESCLUCION Nro 062 DE 2 DE FEBRERO DE 2026

"POR LA CUAL SE DEROGA LA RESOLUCION Nro. 784 DEL 27 DE DICIEMBRE DE 2024 Y SE
REGLAMENTAN LOS METODQOS Y LA FORMA DE RENDICION DE LA CUENTA EN EL SISTEMA
ELECTRONICO DE RENDICION DE CUENTAS “SIA CONTRALORIAS” PARA LOS RESPONSABLES
DEL MANEJO DE FONDOS Y BIENES DE LAS ENTIDADES SUJETOS DE CONTROL ANTE LA
CONTRALORIA DEPARTAMENTAL DEL TOLIMA”™.

La CONTRALORIA DEPARTAMENTAL DEL TOLIMA, en ejercicio de sus atribuciones
constitucionales, legales y:

CONSIDERANDO

Que el parrafo cuarto del articulo 1 del Acto Legislativo No 004 de septiembre de 2019
(modificatorio del articulo 267 de la Constitucién Politica), establecid: "..La vigilancia de fa
gestion fiscal del Estado incluye ef seguimiento permanente al recurso publico, sin oponibifidad
de reserva legal para el acceso a la informacion por parte de los organos de control fiscal, y ef
controf financiero, ae gestion y de resuffadps, fundado en fa eficiencia, /a economia, /3
eguidad, el desarrollo sostenible y el cumplimiento del principio de valoracion de costos
ambientales..”.

Que el articulo 2 del Acto Legislativo No 004 de septsembre de 2019 (modificatorio del articulo
268 dela Constltuc;on Politica), establecio:

1. Pl‘é’SCﬂbll‘ los métodos y Iz forma de rendir cuentas los responsab/es del manejo de
fondos o bienes de la Nacidn e indicar los criterios de evaluacion financiera, operativa y de
resuffados que deberdn seguirse.

2. Revisar y fenecer [as cuentas que deben Nevar los responsables del erario y determinar ef
grado de eficiencia, eficacia y economia con que hayan obrado”,

Que el articulo 4 del Acto Legisiativo No 004 de septiembre de 2019 (modifi cator/o agef
articuio 272 de fa Constitucion Politica), establecio.

"Los contralores a’epariamen!a/es distritales v municipales ejerceran, en el ambito de su
Jurisdiccion, fas funciones atribuidas al Contralor General de la Republica en &f articulo 268
en fo que sea pertinents, segun los principios de coordinacidn, concurrencia, y
subsidiariedad, Ff controf ejercido por fa Contraloria General de la Republica serd preferente
én los teérminos que defing la fey”.

Que el articulo 354 de la Constitucion Politica, dispone que la Contabilidad General de la
Nacién, sera llevada por el Contador Generat de-la Nacidn; y la competencia para llevar la
contabilidad referente a Ia Ejecucién del presupuesto corresponde a la Contralorfa General de
la Repiblica, razén por la cual se hace necesario que la Contraloria Departamental del Tolima,
articule y armonice los tipos de reportes referentes a la ejecucidn del presupuesto y los
relacionados con la contabilidad financiera.

Que el Decreto 403 de 2020, sefiald:

"ARTICULO 5. Independencia técnica de las contralorias territoriales. Las
actividades, acciones y objetos de control, serdn establecidos con independencia técnica por
las contralorias territoriales, sin perjuicio de /2 co/aboraaon técriica que puede exstir entre
elias.

Los contralores territoridles podrén prescribir los procedimientos * técnicos de confrol, los

métodos y la forma de rendir cuentas por parte de los responsables del manejo de fondos o

bienes publicos e indicar los criterios de evaluacion financiera, operativa y de resuftados que
1
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deberdn seguirse dentro de su drea de competencia; sin perjuicio de fa facuffad de
unificacion y estandarizacion de la vigilancia y contro! fiscal gue le corresponde af Contralor
Generaf de la Repuiblica, fa cual tiene cardcter vinculante para las contralorias territoriales”

Que en lo referente al Procedimiento Administrativo Sancicnatoric Fiscal, mediante la
Sentencia C-209 de 06/06/2023, se declararon inexequibles los articulos 78, 79, 80, 81, 82,
85, 86, 87 y 88 del Decreto Ley 403 del 2020, disponiendo la reviviscencia de los articulos 99
a 104 de la Ley 42 de 1993 vy del segundo paragrafo del articulo 114 de la Ley 1474 del 2011.

Que [a Ley 330 del 11 de diciembre de 1996, desarrolla parcialmente el articulo 308 de la
Constitucion Polftica y dicte otras disposiciones relativas a tas Confralorias Departamentales.

Que los numerales 1 v 2 del Articulo 9 de la Ley 330 de 1996, establecen que: "son
atribuciones de los Contralores Departamentales, prescribi, tenfendo en cuenta las
observaciones de la Contraloria General de 1a Repdblica, fos métodos y la forma de rendir
cuentas los responsables de manejos de fondos o bienes departamentales y municipales gue
no tengan Contraloria e indicar criterios de evaluacion financiera, operativa y de resuftados qgue
deberdn seguirse” y "revisar y fenecer las cuentas que deben Hlevar fos responsables del erario
bajo su control y determinar el grado de eficiencia, eficacia y economia con que hayan
obrado”.

Que asi mismo, [os numerales 4 y 9 de la norma en mencién, prescriben que son atribuciones
de los Contralores Departamentales, exigir informes sobre su gestion fiscal a los servidores
plblicos del orden departamental o0 municipal, v a toda persona o entidad publica o privada,
gue administre fondos o bienes del departamento y municipic fiscalizado y presentar
anuaimente a la Asamblea Departamental, un informe sobre el estado de las finanzas de las
entidades del departamento a nivel central y descentralizado, que comprenda el resultado de
fa evaluacién y su concepto sobre la gestion fiscal de la administracién en el manejo dado a los
fondos y bienes piblicos.

Que igualmente el numeral 6 de la antes citada disposicion iegal, establece que una de las
funciones del Contralor Departamental, es conceptuar sobre la calidad vy eficiencia del control
fiscal interno de las entldades y organismos del orden departamental y municipal bajo su
control.

Que el numeral 7 de la norma en mencién, establece como una de las funciones del Contralor
Departamental, presentar a la Asamblea Departamental un informe anual sobre el estado de
los recursos naturales y del ambiente.

Que la Ley 489 de 1998 dispone la necesidad de suprimir y simplificar los trdmites en
desarrollo de los principios de celeridad y economia de la Carta Politica.

Que el articulo 8 de la Ley 962 de 2005 sefiala la obligatoriedad de que todos los organismos y
entidades de la administracion ptblica deben tener a disposicién del piblico, a través de
medios impresos o electronicos de que dispongan, la lnformacwn relativa a regulaciones y
procedimientos y tramites de la entidad.

Que a su vez el Nuevo Cédigo Contencioso Administrativo sefiala aue, las autoridades deberén
interpretar y aplicar las disposiciones que regulan las actuaciones y procedimientos
administrativos, a la luz de los principios consagrados en la Constitucion Politica, en ta parte
primera de este cddigo y en las leyes especiales,

Que mediante la Resolucién 036 del 24 de enero de 2024, fueron establecidos los sujetos de
vigilancia y control de la Contralorfa Departamental del Tolima, conformando un total de 144
sujetos de control.
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Que la Resolucion Reglamentaria Orgdnica REG-ORG-0035 del 30 de abril de 2020 emitida por™
la Contraloria General de la Republica, establece: “ARTTCULO 1. OBJETO. Lo presente
resolucion tiene por objeto reglamentar el reporte de informacion para la contabilidad de Ja
ejecucion del presupuesto general de Ja Nacion; el reporte de la contabilidad de la ejecucion
presupuestal de las entidades descentralizadas terriforialmente o por serviclos, cualguiera que
sea el orden a gue pertenezcan, de los particulares o entidades que manejen fondos o bienes
de /a nacidn, pero solo con relacion a dichos fondos o bienes y de los fondos sin personeria
Juridica denominados especiales o cuenta creados por ley o con autorizacion de ésta, para su
consolidacicn con la de la Nacion, y del tesoro; control y seguimiento .del gasto terriforial;
ejecucion presupuestal def Sistema General de Regalias; registro y refrendacion de /a deuda
publica; auditoria def balance de la Hacienda; estadisticas fiscales y demas disposiciones sobre
/a materia; asi como para uniformar, centrafizar y conso!fdar la contabilidad de Iz ejecucion de/
presupuesto general def sector publico”.

Que la Guia de Auditoria Tertitorial - Version 4.0 de marzo de 2024, establecid:
v1.4.1 Flemneritos def proceso auditor _
1.4.1.1 Rendicion de cuenta e./hformes de los stjetos de .w'_c;fiiancia y controf fiscal,
El Contralor Territorial tiene, dentro de sus atribuciones, las siguientes:

e Prescribir Jos métodos y la forma en qgue los responsables del manejo de fondos o
bienes de las entidades def orden terrfforial deben rendir cuentas e indicar los criterios
de evaluacion financiera, operativa y de resuftados que deban ser observados.

e Revisar y fenecer las cuentas que deben llevar los responsables del Frario y determinar
el grado de eficiencia, eficacia y economia con gue hayan obrado.

e FExigir informes sobre su gestion fiscal a los servidores piiblicos del orden territorial y a
toda persona o entidad piblica o privada que administre fondos o bienes de la Nacion™

La cuenta se define como el informe acompariado de los documenios que soportan legal,
técnica, financiera y contablemente las operaciones reafizadas por los responsables def
Frarfo. Cada sujeto de control conformara una sola cuenta que serd remitida por el jefe
def organismo a la Contrafotia Territorial.

La informacion rendida como cuenta o informe por parte de los sujetos de vigilanda y
controf fiscal y demds obligados al reporte de informacion en el Sistema de rendicicn de
cuentas establecidos por fa Contraloria Terriforial, es un insumo obligatorio para qgue el ente
de control programe y ejecute la Auditoriz Financiera de Gestion y Resuftados, de

Desempenio, y auditoria de Cumplimiento”.

En mérito de lo expuesto la Contralora Departamentai de! Tolima, en uso de sus facultades
legales,

RESUELVE
CAPITULO T
ADOPCION Y APLICACION

ARTICULO 1. ADOPCION: AdGptese el Sistema Electrénico de Rendicién de Cuentas e
Informacién - SIA “Sistema Integral de Auditorias, para las entidades fiscalizadas por I3
Contralorta Departamental del Tolima”.
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ARTICULO 2. OBJETO: La Contralora Departamental del Tohma dentro de sus atribuciones
esta facultada para: .

» Prescribir los métodos v la forma de rendir cuentas por los responsables del manejo de
fondos o bienes de las entidades del orden territorial e indicar los criterios de evaluacion
financiera, operativa y de resultados que deberan seguirse

» Revisar y fenecer las cuentas que deben llevar los responsables del erario y determinar el
grado de eficiencia, eficacia y economia con que hayan obrado

» Exigir informes sobre su gestion fiscal a los servidores publicos del orden territorial y a
toda persona o entidad pablica o privada gue administre fondos o bienes de fa Nacidn.

ARTICULD 3. AMBITO DE APLICACION: Estas disposiciones aplican a todas las entidades
publicas del orden departamental y municipal, a las entidades descentralizadas territoriaimente
y por servicios del mismo orden y a los particulares gue administren 6 manejen fondos, bienes
o recursos pUblicos en sus diferentes y sucesivas etapas de planeacion, recaudo o percepcion,
conservacion, adquisicion, custodia, explotacidn, enajenacién, consuma, adjudicacién, gasto,
inversion y disposicién, sin importar su monto o participacion, sometidos a la vigilancia de la
Contraloria Departamental del Tolima, por disposicidn constitucional y legal.

Sujetos de Control Fiscal. Comprende aquellos que han sido determinados por [a
Contraloria Departamental del Telima, mediante acto administrativo, los cuales manejan bienes
y recursos publicos para la prestacion de servicios a los ciudadanos de confermidad con las
normas que la modifiguen, complementen o sustituyan.

Los sujetos de control tinden cuenta ante las contralorias territoriales en las plataformas que
para tal fin estas sefialen, son responsables de la informacidn y administracidn de la materia o
asunto auditado, de tomar acciones schre los resultados de las auditorias y asuntos de su
competencia.

CAPITULO II
* DE LA CUENTA Y SU RENDICION

ARTICULO 4. DEFINICION DE CUENTA: La cuenta se define como el informe acompafiado
de los documentos que soportan legal, técnica, contable y presupuestalmente, las operaciones
realizadas por los responsables del erario.

Cada sujeto de control conformara una sola cuenta que serd remitida por el jefe del organismo
a la Contraloria Departamental del Tolima.

La informacién rendida como cuenta, por parte de los sujetos de vigilancia y control fiscal
obligados al reporte de informacién en el sistema de rendicién de cuentas establecido por la
Contraloria Departamental del Tolima, es un insumo obligatorio para que el ente de control
programe y ejecute las diferentes modalidades de auditoria, como son: Financiera de Gestién v
Resultados, de Desempefio, y de Cumplimiento y las Actuaciones Especiales de Fiscalizacion.

ARTICULO 5. RENDICION DE LA CUENTA: Es la accidn que, como deber legal v ético
tiene todo funcionario de responder e informar por la administracién, manejo v rendimiento de
fondos, bienes o recursos publicos asignados y los resultados en el cumplimiento del mandato,
que se le ha conferido.

PARAGRAFO 1. Para efecto de la presente resolucion se entiende por responder, aquella
obligacién que tiene todo funcionario pablico y particular que administre 0 maneje fondos,
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bienes o recurso plblicos, de asumir la responsabilidad que se derive de su gestién fiscal. Asi -
mismo, se entenderd por informar la accién de comunicar a {a Contraloria Departamental del
Tolima, sobre la gestion fiscal desarrollada con los fondos, bienes o recursos publ:cos Y Sus
resuitados.

PARAGRAFO 2. A os sujetos se les adelantard auditorias de cump!imiento a la rendicion de fa
cuenta, con la finalidad de corroborar que estén cumpliendo con esta obligacion bajo las
variables de oportunidad, suficiencia y calidad.

ARTICULQ 6. FENECIMIENTO DE LA CUENTA. Es el pronunciamiento expreso, mediante
el cual la Contralorfa Departamental del Tolima, declara la conformidad ¢ no de las
operaciones, en cuanto al manejo legal, técnico, contable y presupuestal, ios cuales
determinan el cumplimiento de los principios de la gestion fiscal en un periodo determinado,
producto de la evaluacion de la gestién y resultados.

Este pronunciamiento se aplicara en los ejercicios auditores bajo la modalidad de Auditoria
Financiera de Gestion y Resultados, programada dentro del Plan de Vigilancia de Control fiscal
territorial de la vigencia PVCFT v en las de cumplimiento a la rendicion y revision de la cuenta.

Este acto, serd expedido por escrito, con fundamento en la decisién previa contenida en el
informe de auditorfa. Pueden presentarse los siguientes tipos a saber:

> Fenecimiento. Si como resultado de ia aplicacion de la metodologia para la evaluacion
de la gestién fiscal se declara ia conformidad de las operaciones y el cumplimiento de los
principios de la gestién fiscal, en un periodo determinado.

» No fenecimienteo. Si como producto de fa revisién de fa cuenta rendida por un sujeto de
control, el concepto de la gestion fiscal integral es desfavorable, por la materialidad en los
hallazgos con alcance fiscal, no se fenecera fa cuenta. -

PARAGRAFO. Levantamiento del fenecimiento. Si con posterioridad a la revisién de
cuentas de los responsables del erario, aparecen pruebas de operaciones fraudulentas o
irregularidades relacionadas con ellas, se levantara el fenecimiento y se iniciara el proceso de
responsabilidad fiscal, el cual se hard mediante acto admm!stratwo contra el cual no
procedera recurso alguno.

ARTICULO 7. La Contralora Departamental del Tolima podrd imponer sanciones, desde
muita hasta suspensién, a quienes omitan la obligacion de rendir la cuenta o informacién,
impidan u obstaculicen el ejercicio de la vigilancia y control fiscal, -e incumplan las
obligaciones fiscales previstas en la ley; obrando de conformidad con la Ley 42 de 1993
articulos 99 al 104 v del sequndo paragrafo del articulo 114 de la Ley- 1474 del 2011 en
estricta aplicacion de la Sentencia C-209 de 2023. En todo caso el responsable de rendir la
cuenta, deberd presentar una nueva cuenta que cumpla con los parametros vy
especificaciones sefialadas por este Grgano de control.

capiTULOIII
DE LOS RESPONSABLES

ARTICULO 8. RESPONSABLES DE RENDIR LA CUENTA: E! representante legal o quien
haga sus veces, es responsable de la informacién gue se rinde en la cuenta sobre su gestién
fiscal: legal, juridica, técnica, contable y presupuestal, la cual para su presentacion debe estar
refrendada por el mismo.
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PARAGRAFQ. Igualmente serdn responsables los funcionarios de los sujetos de control, a
quienes se les delega fa funcion, siempre y cuando dicho mandato se haya efectuado mediante
acto administrativo y que cumpla con los requisitos y lineamientos de la Ley 488 de 1998, en
especial el articulo 9 y subsiguiente y que dicho acto administrativo hubiera sido adjuntado,
como documento soporte de la misma cuenta en el formato F128 anexo a).

CAPITULO IV
DE LA FORMA Y PRESENTACION DE LA CUENTA

ARTICULO 9. OBLIGATORIEDAD. Los Sujetos de Control tienen la obligacidn legal de
rendir cuenta ¢ informe ante la Contraloria Departamental del Tolima en las plataformas
que para tal fin esta sefale. Son responsables de garantizar la veracidad de la informacién
reporfada y de fomar las acciones gue correspondan frente a los resultados de fas
auditorfas y demads actuaciones de control fiscal que esta adelante.

PARAGRAFO. La informacién rendida como cuenta por parte de los sujetos de vigitancia
y contro! fiscat y demds obligados al reporte de informacion en el sistema de rendicién de
cuentas establecidos por la Contralorfa Departamental def Tolima, constituye un insumo
para los diferentes tipos de auditoria que adelante el ente de control, como la Financiera
de Gestion v Resultados, Desempefio y Cumplimiento, asi como las demas que se definan
en el contexto de la metodologia contenida en la Guia de Auditorfa y en toda actuacion de
control fiscal que conforme las necesidades se requiera adelantar.

ARTICULO 10. FORMA DE PRESENTACION DE LA CUENTA. Las entidades pablicas
del orden departamental y municipal v fas descentralizadas territoriaimente y por servicios
del mismo orden, ast mismo los particulares sujetos a la vigilancia y control fiscal de ia
Contraloria Departamental dei Tolima, a través de los responsables de que trate el articulo
8 de la presente resolucidén, rendirdn la cuenta en forma electronica conforme a los
procedimientos y formatos establecidos en el “Sistema Integral de Auditoria” — SIA y en
los términos que esta misma disposicion sefiala.

PARAGRAFO. La Contrelorfa Departamental del Tolima, en casos especiales de fuerza
mayor o caso fortuito debidamente soportado y justificado, precisara otras formas alternas
de presentacién de la cuenta de sus vigilados, con las que garantice la inclusion de toda la
informacion requerida, la autenticidad de la misma y mayores facilidades para su manejo.

ARTICULO 11. FORMA DE RENDICION: La rendicidn de cuentas de los sujetos de
control serd recepcionada Gnicamente de forma electronica mediante transferencia de
datos, la rendicidn debera realizarse a través del hipervinculo ubicado en la pagina web de
la Contralioria Departamental del Tolima hitp://siacontralorias.auditoria.gov.co/.

No se aceptaran otras formas de presentacion de la cuenta o informacidn (fisica, memorias,
discos duros u otros) vy se dara come no presentada.

PARAGRAFO. El formato de los archivos gue se empleen para registrar durante el proceso
de rendicién, en cualquiera de las plataformas dispuestas para tal fin, como SIA
Observatorio, SIA Contralorias y SICOF, debe corresponder a los que se indiquen en cada
plataforma, ademas, documentos y anexos deben cumplir con los lineamientos establecidos
por el Archivo General de la Nacién respecto a Documentos Electrdnicos de Archivo, entre
otros, que los documentos se encuentren en formatos que permitan su preservacion a largo
plazo (como el PDF 1.4 o 1.7), sin ciframientos ni contrasefias, con resolucién entre 300 y
600 ppp, fotografias o imdgenes ilustrativas en color, lefbles (que permitan buscar textos
dentro de su contenido), con los metadatos propios al archivo y su contenido.
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Cuando el tamafio de un archivo supere el maximo permitido por.la plataforma, se deberd
dividir el archive en secciones o partes mas pequefias, hasta el tamafio maximo que
permita la plataforma, identificando cada una-de tales partes en el mismo nombre del
archivo, o0 crear un drive con acceso general con el permiso de lector sin tiempo limitante
para su consulta,

En caso de ficheros comprimidos, debe emplearse excluswamente el formato ZIP.

AR"{ICULO 12. INOBSERVANCIA DE LOS REQUISITOS:

Cuando a través de una auditoria financiera de gestién y Resultados, de cumplimiento o
actuacién especial de fiscalizacién a la rendicién de la cuenta, se evidencie que no cumple
con los criterios establecidos a través de “Sistema Integral de Auditoria” — SIA y con los de
esta resolucion, en aspectos referentes -a: lugar y fecha de presentacién, formatos,
requisitos, periodo, contenido e informacion. o '

PARAGRAFO. En caso de configurarse incumplimiento en la rendicién de la cuenta por
parte de los sujetos, se dard estricta aplicacion a lo duspuesto en el articulo 7 de esta
resolucion. .

CAPITULO V
DEL PERIODO

ARTICULO 12, PERIODO: La informacién que integra ia cuenta, deberd corresponder al
ejercicio fiscal comprendido entre el 1 de enero al 31 de diciembre de la vigencia
inmediatamente anterior.

CAPITULO VI
FECHAS DE PRESENTACION DE LA CUENTA

ARTICULO 14. RENDICION DE LA CUENTA DE LOS SUJETOS DE CONTROL: £
término maximo para rendir la cuenta a través del medio electronico, ante la Contralorfa
Departamental del Tolima, serd hasta el primer dia habil del mes de Marzo a las 23:59
horas siguientes ai periodo rendido, si éste llegara a caer en un dia no habil (sabado o
domingo), et dia méximo serd el primer dia habil siguiente.

~ cAPITULO VIT | |
CONTENIDO DE LA CUENTA POR ENTIDAD, REVISION Y PRONUNCIAMIENTO

ARTICULO 15. CONTENIDO DE LA CUENTA: Para efectos de lo dispuesto en la
presente resolucidn, la cuenta se compone de los formatos contenidos en el “Sistema
Integral de Auditoria” — SIA Contralorfas y la informacion complementaria que se exige
como anexo a cada formato, los cuales deben ser nombrados conforme a esta resolucion.

PARAGRAFO 1. En caso de no poseer alguna informacion se debera certificar y cargar
en el anexo correspondiente, firmado por el representante legal o a quien haya delegado.

PARAGRAFO 2. Se deberd cargar primero los anexos y luego diligenciar el formato
convertide en CSV, delimitado por comas.

ven@niflaunica@contraloriadeltolima.gov.co www.contraloriatolima.gov.co
Carrera 3 entre calle 10 y 11, Edificio de la Gobemacion del Tolima, 7 pisc

e om0 P9 SO T A4 ST oM R4 SN



R

e

N .
CONTRALORIA
DEPARTAMENTAL DEL TOLUIMA

o or Pevieier il oindosforne
TG AL O ] N

Para nombrar l0s anexos se hara de la siguiente manera;
Formato_202X_FXX_XXX_Nombre del anexo ejemplo:
~ Formato_202501_F134_Relacién_de_polizas |

ARTICULO 16. REVISION Y PRONUNCIAMIENTQ. La Contralorfa Departamental del
Tolima, una vez recibidas las cuentas en la plataforma SIA CONTRALORIA, procederd a
efectuar las Auditorias de Cumplimiento a la Rendicion y Revisién de la Cuenta
programadas. en el PVCF de la vigencia, de acuerdo con el procedimiento establecido para
tal efecto. - '

La Contraloria Departamental del Tolima como producto del proceso auditor y los
resultados de (a calificacion de la matriz de evaluacién, emitird el pronunciamiento
correspondiente en el informe definitivo de auditorfa.

ARTICULO 17. USUARIOS Y CONTRASENAS. La Contraloria Departamental del Tolima
haré entrega a los representantes legales de cada entidad (sujetos de controf) o quien
haga sus veces, del nombre de usuario y contrasefia para acceder al “Sistena Integral de
Auditorfa - SIA CONTRALORIA” junto con los instructivos para e! diligenciamiento de los
formatos que componen la cuenta, el cual para conocimiento, divulgacién, capacitacién vy
aplicacién, se integrara de manera interactiva en la pagina web ingresando a la direccidn
http://siacontralorias.auditoria.gov.co/, para los sujetos de control.

PARAGRAFO 1. De conformidad con la ley 594 de 2000 y demas normas
complementarias, los documentos gue soportan la cuenta y gue respaldan la gestion
administrativa, seran legajados, foliados y archivados. El representante legal de la entidad
respondera por su custodia y conservacion, y deberdn estar a disposicidn del drgano de
control, quien tiene la facultad de solicitarlos y evaluarlos en cualquier tiempo, en las
instalaciones de la misma entidad o en la sede de la Contraloria Departamental del Tolima.

PARAGRAFQ 2. la entrega de usuarios y contrasefias se realizard posterior a la
respectiva solicitud que cada sujeto de control realice sobre a2 gestidn de usuarios
pertenecientes a la entidad solicitante, lo cual, deberd registrarse de manera individual
(una solicitud por cada usuario requerido), a través del formulario de soporte técnico con
la siguiente url: hitps://bit.lv/soporteSujetos.

LISTADO DE ENTIDADES
1. ENTIDADES TERRITORIALES

Se entiende como una entidad territorial las personas juridicas, de derecho pablico, que
componen la division politico-administrativa del estado, gozando de autonomia en la gestién
de sus intereses. Son entidades territoriales los departamentos, municipios, distritos y los
territorios indigenas v eventualmente, ias regiones y provincias.

Entre las entidades territoriales que son sujetos de control de esta Contraloria se encuentran:

1. Departamento del Tolima 25. Municipio Libano

2. Municipio Alpujarra 26. Municipio Mariguita
3. Municipio Alvarado 27. Municipio Melgar

4. Municipio Ambalema 28. Municipio Murillo

5. Municipio Anzoategui S 29. Municipio Natagaima
6. Municipio Ataco 30. Municipio Ortega

7. Municipie Cajamarca 1 31. Municipio Palocabildo
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8. Municipio Carmen de Apicala 32. Municipio Piedras
9. Municipio Casabianca 33. Municipio Planadas
10. Municipio Chaparral 34. Municipio Prado
11. Municipio Coello 35. Municipio Purificacion
12. Municipio Coyaima 36. Municipio Rioblanco
13. Municipio Cunday 37. Municipio Roncesvalles
14. Municipio de Armero Guayabal - 38. Municipio Rovira
15. Municipio Dolores 39. Municipio Saidana
16. Municipio Espinal - 40, Municipio San Antonio
17. Municipio Falan 41. Municipio San Luis
18. Municipio Flandes 42. Municipio Santa Isabel
19. Municipio Fresno 43. Municipio Suarez
20. Municipio Guamo’ 44. Municipio Valle de San Juan
21. Municipio Herveo 45. Municipio Venadillo
22. Municipio Honda 46, Municipio Villahermosa
23. Municipio Icononzo 47. Municipio Villarrica
24. Municipio Lérida
FORMATO NOMBRE PERIODICIDAD ANEXOS
Polizas ,de - Una vez al a0 |5, Acto administrativo de delegacion de
F134 CDT aseg}lramlento (Ha:sta (’El primer rendicién de cuenta.
N debienesyde | diahabil de 1p  Copias escaneadas de todas fas pdlizas que
manejo global Marzo) cubren la vigencia rendida.

a. Libro ‘mavor y balances acumulados de
enero a diciembre a nivel de subcuentas
auxiliares 8 digitos, con cierre y sin cierre.
(Excel).

b. Estado de situacion financiera de la vigencia
que se rinde, comparado con la vigencia
anterior. {(Firmados por Representante Legal
y Contador).

c. Estados de Resultado integral de la vigencia
que se rinde, comparado con la vigencia
anterior, (Firmados por Representante Legal
y Contador).

. - ' o d. Estados de Cambios en el Patrimonio de la
Movimiento de |  Una vez al aho vigencia que se rinde, comparado con la
F127 CDT mve.ntaruos, (Ha’sta ?I primer vigencia anterior.
B propiedades, dia habil de  |e, Revelaciones a los Estados Financieros.
planta y equipo Marzo) f. Manual de Polfticas Contables aplicado en la
: ' vigencla que se rinde con aco
administrativo de adopcion.

g. Relacion en Excel de las cuentas bancarias
existentes en las entidades financieras con
su destinacion y el saldo con corte a 31 de
diciembre de la vigencia rendida.

h. Acto administrativo de conformacién del
Comité de sostenibilidad contable y actas de
la vigencia rendida.

i. Indicadores financieros aplicados a 31 de
diciembre de la vigencia rendida.

i, Certificacion de Inversiones (titulos valores,
acciones o participaciones, entre otros), -

9

ventanillaunica@contraloriadeltolima.gov.co www.contraloriatolima.gov.co
Carrers 3 entre calle 10 v 11, Edificio de la Gobernacidn del Tolima, 7 piso

— e

e - —




g
DB,

CONTRALORIA

FORMATO NOMBRE PERIODICIDAD ANEXCS

relacionando en que entidad se adquirieron,
valor nominal, valor intrinseco y deterioro.

k. Informe de Control Interno Contable. Copia
del Informe enviado a la Contadutia General
de fa Nacion. :

a. Copia del estatuto presupuestal aplicado a
la vigencia que se rinde.

b. Decreto de categorizacion del ente
territorial de la vigencia auditada.

c. Certificacion de  ingresos  propios
recaudados en la vigencia rendida, suscrita
por el representante legal (De forma
desagregada a nivel de concepto del
ingreso). :

d. Plan Financiero aprobado para la vigencia.

e. Marco Fiscal de Mediano Plazo y acto
administrativo de adopcién para la vigencia.

f. Acto administrativo de aprobacion del
presupuesto de la vigencia. (Ordenanza o

- Acuerdo), ' '

g. Actc administrativo de liquidacidn del
presupuesto (Decreto).

h. Todos los actos modificatorios - del
presupuesto.  (Ordenanzas,  Acuerdos,

Decretos). _
" | Unavezalafio |i. Acto de constitucién de Cuentas por Pagar:
F123_;CDT Contabilidad | (Hasta el primer (Decreto o Resolucidn de la vigencia
Presupuestaria dia habil de inmediatamente anterior )
' Marzo) j. Acte de constitucion y aprobacion de

Pasivos Exigibles - Vigencias Expiradas
constituidas vy oficic de envio a ia
Contraloria Departamental del Tolima.

k. Acto de constitucion de Reservas
Presupuestales, y autorizacion de vigencias
futuras ordinarias o excepcionales.

. Acto administrativo de aprobacidn del
Programa Anual Mensualizado de Caja PAC,
con sus actos modificatorios y ejecucion
consolidada o acumulada a 31 de diciembre
de ingresos vy gastos (Resolucion CODFIS o
COMFIS).

m. Ejecucion presupuestal del 1 de enero al 31
de diciembre acumulada, en formato Excel
{ingresos y gastos).

n. Diligenciar en formato anexo F128_CDT que
se adjunta en Excel. (Ingresos y gastos por
origen).

o. Diligenciar Indicadores presupuestales de la
vigencia en formato adjunto. anexo
F128_CDT

Plan o Programa de Gobierno.

Plan de Desarrollo vigente aprobado.

c. Si se presentaron modificaciones en la
vigencia que se rinde del Plan de Desarrolio
deberd presentarse los actos

oo

Informe plan Una vez al afio
F129_CDT | deinversiony | (Hasta el primer
su ejecucion dia de Marzo)
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ANEXOS

administrativos correspondientes.

Plan Operativo Anual de Inversiones -POAI
y sus modificaciones con el acto
administrativo de aprobacion.

. Seguimientos presentados por la respectwa

secretaria de planeacion durante la vigencia
rendida a los planes operativos con los
indicadores de ejecuuon en cada vigencia
por sector.

Manual de procesos y procedimientos
aplicado en la vigencia rendida.

. Indicadores de Gestion aplicados en la

vigencia, (eficiencia y eficacia; indicando
formula v valores aplicados).

Una vez al afio
(Hasta el primer
dia habil de
Marzo)

a. Certificar las sentencias con fallo adverso

condenatorio v ejecutoriade en la vigencia
relacionando los pagos.

Una vez al afio
(Hasta el primer
dia habil de
Marzo}

. Plan anual de auditorias de Control Interno,

acto administrativo de aprobacién y actos
modificatorios en {a vigencia rendida.

. Mapa de riesgos institucional detallando los

controles establecidos.

Mapa de Riesgos de Corrupcién de la
entidad.

Seguimientos a mapa de riesgos realizados
por planeacion y control interno durante la
vigencia rendida.

. Informes de control interno que soportan el

avance de las acciones correctivas y los
seguimientos de los planes suscritos con la
Coniraloria Departamental del Tolima
Informes de auditoria interna adelantados
en la vigencia gue se rinde.

‘Una vez al afio
(Hasta el primer
 dia habil de
Marzo)

Nota: El literal d)
se presenta 2
veces al ano: el
primer dia de
Marzo y el Gitimo
dia de julio

. Informes de Control Interno del avance de

las acciones correctivas y los seguimientos
de los planes suscritos con ia Contraloria
Departamental del Tolima, con los soportes
a que haya lugar.

. Solicitudes escritas de reportes de avance a

los responsables  del proceso, adjuntar
evidencia, verificacion de acciones y plazos.

S §;»
CGWTRAL@RIA
D oLias

FORMATO NOMBRE
Evaluacion de
F130_CDT | controversias
judiciales
Suscripcion
Fi135_CDT Planes de
mejoramiento
Avance al Plan
F136_CDT de -
Mejoramiento
Fi131_cpT | ‘ccionesde
repeticion

Una vez al afio
(Hasta el primer
dia habil de
Marzo)

. Certificacion de la oficina juridica o quien

haga sus veces sobre pretensiones y
probabilidad de éxito ¢ fracaso de
demandas.(Res.080/21-CGN ¥ Sus
medificatorias)

. Certificacion de los procesos disciplinarios

internos adelantados contra los funcionarios,
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precisando la conducta v la etapa procesal. |

F132_CDT

Planes de
accion y Otros

Una vez al afio
(Hasta el primer
dia habil de
Marzo)

b.
realizados por la oficna de planeacién vy de
contral interno.

C.

a. Actos administrativos de adopcidn inicial
y actos administrativos modificatorios.
Seguimientos a planes de accion

Organigrama

F137_CDT

Informe de
Rentas por
Cobrar

Una vez at afio
{Hasta el primer
dia de Marzo)

a.

(]

. Estatuto de Rentas vigente.

Relacion notificaciones enviadas por cobro
persuasivo y coactive en la vigencia por
cada tipo de impuesto.

Relacion mandamientos de pago emitidos
indicando: Tipo de impuesto, nombre del
contribuyente y valor.

Relacién prescripciones decretadas: Tipo de
Impuesto, fecha de aprobacion, vaior de la
prescripcidn, nombre del contribuyente,
vigencias prescritas. _

Relacion acuerdos de pagoe suscritos: Tipo
de Impuesto, nombre del contribuyente v
fecha de suscripcién.

Manual de procesos de cobro coactivo y

manual de cartera.

Relacion en Excel de la cartera por afios asti:
e 1afio

2 afios

3 afios

4 afios

5 y mas afios

Cada grupo por edades debe estar

relacionado con saldos a 31 de diciembre

de la vigencia rendida y llevar su respectiva

clasificacion conforme al catdlogo de

cuentas

Actas de comité de cartera y acto

administrativo de constitucion.

F125_CDT

InverSién
Sector
Ambiantal

Una vez al afio
(Hasta el primer
dia de Marzo)

Certificado de! total de ingresos corrientes
de libre destinacién, ICLD de ia vigencia
rendida, detallando los componentes gue lo
integran. :

Certificado del valor total del 1 % ICLD
invertido (ejecutado) de la Vigencia
rendida, ley 2320 de 2023. Expedido por la
secretarfa de hacienda.

Certificado del ¢! saldo Total de 1 % ICLD
Ingresos cotrientes de libre destinacidn, no
ejecutado al 31 diciembre de la vigencia
rendida por el sujeto de control. Expedido
por la secretarfa de hacienda.

Saldo total que registra la cuenta bancaria
al 31 diciembre de la vigencia rendida,
donde el sujeto de control individualiza
anualmente el 1 % ICLD. Expedido por la

entidad bancaria. Decreto 0953-2013.
12
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e. Bxdractos bancarios de enerc a diciembre
de la vigencia rendida y lo corrido de la
siguiente vigencia, de la cuenta ahorro o
corriente, donde el sujeto de control
consigna el 1 % ICLD. Expedido por el
banco o descargado del portal bancario.
TRASFERENCIAS DE LEY DEL SECTOR
ELECTRICO para los Municipios de
Roncesvalies, Prado, Purificacién, Cunday,
Dolores, Villarrica, Mariquita, Flandes,
Icononzo, Melgar, tey N°® 1715 de 2014, N°
1930 de 2018, Decreto 644 de 2021.

f. Cerificado del valor de las trasferencias del
sector eléctrico, remitido por la empresa
productora de energia al sujeto de control
durante las Vigencia 2025. Expedido por
secretaria de hacienda.

g. Certificacién de! saldo de las trasferencias
del sector eléctrico no remitido al sujeto de
control durante las Vigencia 2025, Expedido
por secretaria de hacienda o acta de
liquidacion de la empresa generadora de
energia.

F126_CDT

Contratacién
con el 1% de
los ICILD

Una vez al afio
(Hasta el primer
dia habil de
Marzo)

a. Relacién en formato Excel con numero de
contrato, fecha, valor, objeto, plazo, inicio,
suspensién, reinicio (st los hubo) ¥y
liquidacion de los contratos ambientales a
31 diciembre de ia vigencia rendida.

b. Certificado de registro presupuestal CRP

¢. Soportes de pagos.

Fiz24_CDT

 Legalidad

Una vez al afio
(Hasta ef primer
dia habil de
Marzo)

a. Normograma
b.Manual de contratacion v supervision aplicado
a la vigencia que se rinde y sus modificaciones.

Fi19_CDT

Base de Datos

Una vez al afio
(Hasta el primer
dia de Marzo)

a. Acta de posesion al vincularse laboralmente
2 la entidad del representanie legal y sus
Jefes de las diferentes dependencias del.
periodo rendido.

b. Certificacién del tiempo de servicio vy
sueldos devengados durante la vigencia
rendida.

¢. Direccidn actualizada en Ia vigencia rendida.

d. Decreto de nombramiento o aclo

administrativo por medio del cual fue

incorporado a la entidad.

e. Copia de la hoja de vida en formate de la
funcidn publica.

f. Certificacion de fecha de ingreso y de retiro,

g. Formulario Unico de  Declaracion
Juramentada de bienes y rentas.

h. Copia de la pdliza global de manejo gue

i3
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ampara los funcionarics de la entidad
durante el tiempo de servicio.

. Manual de funciones vigente de la vigencia
rendida.

j. - Certificacion de cuantias, minima, menor,
mayor de contratacion para la vigencia
rendida.

k. Poliza de infidelidad v sus anexos, de la
vigencia rendida.

. Certificacion si la ordenacion del gasto
estuvo en cabeza del gerente o Alcalde
representante legal o fue delegada durante
fa vigencia rendida; en caso afirmativo
indicar los periodos de delegacidn.

Sistema
Estadistico a. Comprobantes de Egreso
F120 CDT Unificado de b. Transferencia de pago
T Deuda Plblica .
SEUD

F121_CDT

Movimiento de -

Cuentas
Bancarias

Libro auxiliar de contabilidad de las cuentas
de depésitos en entidades Financieras
censolidado a diciembre 31 de la vigencia
rendida.

Libro auxiliar de tesoreria de las cuentas de
Depositos en  entidades Financieras
consolidado a diciembre 31 de la vigencia
rendida.

Extractos bancarios de las cuentas a
diciembre 31 de la vigencia rendida

Libro mayor de balance acumulado de
enero a diciembre de lacuental ala 9
Conciliaciones bancarias a diciembre 31 del
ano rendido.

Notas débito y notas crédito de las cuentas
bancarias del periodo rendido.

F122_CDT

Contratacién
Urgencia
Manifiesta

Informacion contractual en Excel con las
siguientes columnas: No. del Contrato,
Objeto Contrato, Disponibilidad
presupuestal, Registro presupuestal,
Fecha de cobertura de Pélizas de garantia
(Fecha inicio — Fecha Final), Fecha
aprobacion polizas, Fecha Acta de inicio,
Fecha Acta de Suspension, Fecha Acta de
reinicio, Fecha Acta de liquidacidn,
Namero Comprobantes de pagos, Valor
Comprobantes de Pagos, Supervisecr,
Interventor.
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Informacién contractual en Excel con Iés

siguientes coiumnas: No, del Contrato,

Objeto Contrato, Disponibilidad

presupuestal, Registro  presupuestal,

. Fecha de cobertura de Pélizas de garantia

Contratacion | imicio  —
F123 CDT | con Recursos (Fecha inicio Fecha Final}, Fecha

Propios

aprobacion polizas, Fecha Acta de inicio,
Fecha Acta de Suspension, Fecha Acta de
reinicio, Fecha Acta de liguidacion,
Numero Comprobantes de pagos, Valor

Interventor,

2. EMPRESAS INDUSTRIALES Y COMERCIALES DEL ESTADC Y SOCIEDADES DE
© ECONOMIA MIXTA Y ASIMILADAS.

Segun la Constitucién Politica, las empresas industriales y comerciales del Estado forman parte

_de la rama ejecutiva (art. 115), y como tales son parte de la estructura de la administracion.
Norma Superior que le atribuye al Congreso la facultad para crearlas o autorizar su
constitucion y a ias Asambleas y Concejos la de su creacion directamente (arts. 150-7, 300-7 y
313-6).

Las empresas industriales y comerciales del estado son organismos que desarrolian actividades
de naturaleza industrial 0 comercial y de gestién econdmica conforme a las reglas del derecho
privado, salvo las excepciones que consagre la ley; deben tener personeria juridica vy
autonomia administrativa y financiera conforme a los actos que las rigen; deben tener capital
independiente, constituido totalmente por fondos publicos comunes, los productos de ellos, o
el rendimiento de tasas que perciban por las funciones o servicios, y contribuciones de
destinacidon especial en los casos autorizados por la Constitucion; en el acto de creacion debe
definirse su vinculacién a un ministerio o un departamento administrativo; en el cumplimienio
de sus actividades se cefiirdn a las ley o norma que las cred o autorizd y a sus estatutos
internos; gozan de los privilegios y prerrogativas que la Constitucion v las leyes confieren a la
Nacién y a las entidades territoriales segin el caso, pero no podran ejercer aguellas
prerrogativas y privilegios que impliquen menoscabo de los principios de igualdad y de libre
competencia frente a fas empresas privadas; su direccidn estaré a cargo de una Junta Directiva
y de un Gerente o Presidente agente del Presidente de la Repdblica, de su libre nombramiento
v remocion, v sera el representante legal de la correspondiente entidad; los actos que expidan
para el desarrolio de su actividad propia, industrial o comercial o de gestidn econdmica se
sujetaran a las disposiciones del derecho privado; los contratos que celebren se sujetaran a las
disposiciones del Estatuto General de Contratacion de las entidades estatales, con excepcion
de aquellos. que celebren las empresas gue se encuentren en competencia con el sector
privado nacional ¢ internacional o desarrollen st actividad en mercados monopolisticos o
mercados regulados, éstas se dividen en dos grupos: *

2.A} Industriales y Comerciales del Estados y Sociedades de Economia Mixta

1. Fabrica de Licores del Tolima (FTL)
2. Loteria del Tolima

15
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Fi34_CDT

Pélizas de

aseguramiento

Una vez al afio
(Hasta el primer
dia habil de
Marzo)

a.

Acto administrativo de delegacién de rendicidn
de cuenta

Copias escaneadas de las pdlizas que cubren fa
vigencia rendida.

F127_CDT

Movimiento de
inventarios,
propiedades,

planta y equipo

=

Estado de situacidn financiera de la vigencia

que se rinde, comparadc con la vigencia

anterior, Adjuniar certificacion de los estados
financieros.

Estados de Resultado integral de fa vigencia

que se rinde, comparado con la vigencia

anteriar.

Estadc de Cambios en el Patrimonio de la

vigencia que se rinde, comparado con Ia

vigencia anterior.

. Estado de Flujo de Efectivo de la vigencia que
serinde.

. Libro mavor y balances de Enero a Diciembre a
nivel de subcuentas auxiliares 8 digitos,
vigencia rendida y de enero a diciembre
acurmnuizado con cierre y sin cierre.

Revelaciones a los Estados Financieros.

. Manual de Politicas Contables adoptado,
aplicado en la vigencia que se rinde

. Informes proferidos por el Revisor Fiscal

durante la vigencia, en el caso que la entidad

esté obligada a tenerlo 0 Auditorias Externas.

Acto administrativo de conformacion del

Comité de sostenibilidad contable y actas de la

vigencia rendida.

Indicadores financieros a 31 de dlClembre

Certificacion de Inversiones (titulos valores,

acciones o participaciones, entre otros),

relacionando en que entidad, valor nominal,
valor intrinseco y deterioro.

F128_CDT

* Contabilidad
Presupuestaria

Una vez al afio
(Hasta el primer
dia habil de
Marzo)

Certificacién firmada por el representante legal
y jefe de presupuesto del recaudo de la
vigencia rendida de manera desagregada,
clasificada con recursos propios y destinacion
especifica;

Disponibilidad Inicial.

Ingresos Corrientes {(explotacion).
Recursos de Capital _
Todos ios Actos administrativos relacionados
con aprobacidn y las modificaciones del
Presupuesto (Junta o Consejo Directivo).

Acto de constitucién y aprobacidn de las
Vigencias Expiradas y oficio de envio a la
Contraloria Departamental del Tolima.

Acto de Constitucion de Cuentas por Pagar y
relacidn de las mismas (Resolucién) vigencias
del afio anterior y el actual. {(ejemplo: 2024 v
2025).

Certificacion de Inversiones (titulos valores,
acciones ¢ participaciones, entre  otros),

e
- &
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FORMATO NOMBRE

PERIODICIDAD

Anexos

relacionando en que entidad, valor nominal,
valor intrinseco y deterioro.
Ejecucién presupuestal de ingresos y gastos

- del 1 de enero al 31 de diciembre acumulada

en formato Excel.

Diligenciar ‘en formato anexc F128_CDT que
se adjunta en Excel (Ingresos y gastos por
origen)

Diligenciar Indicadores presupuestales de la
vigencia en formato adjunto. Anexoc F128 CDT |

Informe plan
de inversion y
su ejecucion

Fi29_CDT

Una vez al afio
(Hasta el primer
dia habil de
Marzo)

8.0

o]

Acto administrativo de aprobacion del Plan de
Inversiones ejecutado durante la vigencia
rendida vy sus actos administrativos
modificatorios.

Seguimientos a plan de inversidn por oficina
de planeacion o control intemno.

Plan Estratégico.

Manual de procesos y procedimientos aplicado
en ia vigencia rendida.

Manual de funciones aplicado en la vigencia.
Indicadores de Gestion aplicados en |a
vigencia, (eficiencia y eficacia; indicando
férmula v valores aplicados).

Evaluacion de
controversias
judiciales

F130_CDT

Una vez al afio
(Hasta el primer
dia habil de
Marzo)

a.

Certificar las sentencias con fallo adverso
condenatorio y ejecutoriado en la vigencia
relacionando los pagos.

Suscripcidn
Planes de
mejoramiento

Fi135_CDT

Plan anual de auditorias de Control Interno y
sus  modificaciones con  sus = actos
administrativos aprobatorios y modificatorios.
Mapa de riesgos institucional detallando los
controles establecidos.

Todos los seguimientos a mapa de riesgos
realizados por planeacién o quien haga sus
veces y control interno.,

Informes de control interno que soportan el
avance de las acciones correctivas y los
seguimientos de los planes suscritos con la
Contraloria Departamental del Tolima
Informes de auditoria interna, adelantados en
la vigencia que se rinde.

Avance al Plan
de

Fi36_CDT .
Mejoramiento

Una vez al afio
(Hasta el primer
dia hahil de
Marzo)
Nota: El literal d)
se presenta 2
veces al aho: el
Gltimo dia de
febrero vy el
Gtimo dia de

julio

Informes de Control Internc del avance de las
acciones correctivas v los seguimientos de los
planes suscritos con  la  Contralotia
Departamental del Tolima, con los soportes a
que haya lugar. '
Solicitudes de reportes de avance a los
responsablas del proceso, adjuntar evidencia,
verificacién de acciones y plazos
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FORMATO

NOMBRE

PERIODICIDAD

Anexos

F131 _AGR

Acciones de
repeticion

-dia

Una vez al-afno
(Hasta el primer
. habil  de
Marzo)

b.

Certificacion de las instauradas ante [a
autoridad competente en la vigencia.

Certificacion de los procesos disciplinarios
internos adelantados contra los funcionarios,

precisando la conducta v la etapa procesal.

Fi32 CDYT

Planes de
accion

Una vez al afio
(Hasta el primer
dia = habil de
Marzo

a.

b.

Actos administrativos de adopcidn inicial v
actos administrativos modificatorios.
Seguimientos realizados a los planes de accién
por la oficina de planeacién ¢ quien haga sus
veces y de control internc.
QOrganigrama.

F138_CDT

Informe
. de_udores

Una vez al afio
(Hasta el primer
dia habil de
Marzo)

Sin anexos

Fi24_CDT

Legalidad

Una vez al afo
{Hasta el primer
dia habil de
Marzo)

a.

Certificar sl se realizaron pagos de muitas,

sanciones 0 intereses moratorios en la vigencia
rendida indicando entidad, concepto y valor.

D.
C.

Normograrma aplicado en ta vigencia.
Certificar {as cuantias utilizada en cada una de
las modalidades de contratacidn firmada por
el representante legal.

Certificar el total de ia contratacion celebrada
en la vigencia rendida, identificando el
némero de contratos, la  modalidad
contractual, valor vy estado actual de los
comntratos.

Relacion en Excel de los contratos celebrados
en la vigencia rendida, indicando: No. Del
contrato, objeto, valor, contratista, modalidad
y fuente del recurso.

Manual de contratacion y supervision aplicado
a la vigencia que se rinde y sus
maodificaciones. ‘ '

Hoja de vida del representante legal de la
vigencia auditada y de la vigencia dentro de ia
cual se rinde la cuents, resolucion de
nombramiento, acta de posesidn, declaracién
de bienes y rentas, fotocopia de la cédula,
certificacion de salario de las dos vigencias ya
mencionadas.

F119_CDT

Base de Datos

Una vez al ano
(Hasta el primer
dia habil de
Marzo)

Acta de posesidn al vincularse laboralmente a
la entidad.

Certificacion del tiempo de servicio y sueldos
devengados durante la vigencia rendida.
Direccidén actualizada en la vigencia rendida.
Decreto de nombramiento o  acto
administrativo por medio del cual fue
incorporado a la entidad.

Copia de la hoja de vida en formato de la
funcion pablica.

Certificacién de fecha de ingreso v de retiro,
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NOMBRE

.| PERIODICIDAD

Anexos

g. Formulario Unico de Declaracién Juramentada
de bienes y rentas.

h. Copia de la pdliza global de manejo que
ampara los funcionatios de la entidad durante
el tiempo de servicio.

i. Manual de funciones vigente de la vigencia
rendida.

j. Certificacion de cuantias, minima, menor,
mayor - de contratacion para la vigencia
_rendida.

k. Pdliza de infidelidad y sus anexos, de la
vigencia rendida.

. Certificacién si la ordenacion del gasto estuvo
en cabeza del gerente o Alcalde
representante legal o fue delegada durante Ia
vigencia rendida; en caso afirmativo indicar
los periodos de delegacion.

F120 _CDT

Sistema
Estadistico
Unificado de
Deuda Puablica

SEUD

| a. Comprobantes de Egreso

b. Transferencia de pago

Fi121_CDT

Movimiento de
Cuentas
Bancarias

a. Libro auxiliar de contabilidad de las cuentas de
depdsitos en entidades Financieras consolidado
a diciembre 31 de la vigencia rendida.

b. Libro auxiliar de tesoreria de las cuentas de
Depésitos en  entidades Financieras
consolidado a diciembre 31 de la vigencia
rendida.

¢. Extractos bancarios de las cuentas a diciembre
31 de la vigencia rendida.

d. Conciliaciones bancarias a diciembre 31 del afio
rendido.

e. 'Notas débito y notas crédito de las cuentas
bancarias del periodo rendido. .

2. B) Empresas de Servicios Plblicos

El articulo 84 de la Ley 489 de 1998, define como: “Empresas oficiales de servicios pubficos.
Las empresas oficiales de servicios ptblicos domiciliarios y las entidades pblicas que tienen
por objeto la prestacion de fos mismos se sujetarén a la Ley 142 de 1994, a lo previsto en la
presente ley en los aspectos no reguiados por aguélla y a las normas gue las complementer,
sustituyan o adicionert’.

Las empresas de servicios publicos, tiene como objeto Ia prestacion de uno o méds de los
servicios publicos, o realizar una o varias de 1as acawdades complementarias, o una y otra
cosa, entre las que se encuentran.

3. .

4.

E.S.P de Casabianca

E.S.P Honda Triple A S.A.S

E.S.P. Aguas de Villahermosa S.A.S.

E.S.P. de Acueducto, Alcantarillado y ‘Aseo - Libano (EMSER)
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Mariquita)
6. F.S.P. de Acueducto, Alcantarillado y Aseo del Espinal (EAAA
ESPINAL)
7. E.S.P de Venadillo
- 8. E.S.P. Corporacion Fresnense de Qbras Sanitarias (CORFRESNOS)
9, E.S.P. de Acueducto, Alcantarillado Y Aseo Del Guamo (ESPAG)
10. £.S.P. de Chaparral (EMPOCHAPARRAL)
11, E.S.P. de Roncesvalies S.A. (ESPRON)
12. E.S.P. de Coelio (ESPUCOELLO)
13. E.S.P. de Coyaima (EMPUCQY)
14, E.5.P. de Cunday
15. E.S.P. Herveo S.A. (EMPOHERVEQ)
16. E.S.P. de Distribucion de Agua Potabie, Alcantariliado Y Aseo Del
Carmen de Apicala S.A. (DAGUAS)

i7.E.5.P.
18. E.S.P.
19. E.S.P.

20. E.S.P. de Planadas

21.E.S.P.

22. E.S.P. de Purificacion

23.E.S.P.

de Falan S.AS.
de Flandes {(ESPUFLAN)
de Lérida (EMPOLERIDA)

E.S.P. de Acueducto, Alcantarillado y Aseo de Mariguita (ESP

de Prado S.A. (EMSERPRADO}

de Rovira (EMSPUROVIRA)

24, £.5.P. de Saldafia S.A. (EMPUSALDANA)

25.E.S.P.
26.E.S.P.
27.ES.P.
28.E.S.P.
29. E.S.P.
30.ES.P.

Domiciliarios Ambalema

de San Antonio (EMPOSANANTONIO)

Domiciliarios de Armero Guayabal S.A. (ESPAG)
Domiciliarios de Melgar (EMPUMELGAR)

Domiciliarios de Ortega (EMPORTEGA)

Empresa Depariamental de Acueducto, Alcantarillado y

Aseo del Tolima S.A. (EDAT)
31. E.S.P. Empresa Generadora Del Tolima S.A. (EGETSA ESP)
32. E.S.P. Empresa Regional de Acueducto y Saneamiento Basico de
Suarez
33. E.S.P. Rio Luisa de San Luis S.A.
34, £.S.P. Municipal de Natagaima

35, E.S.P. SERVIDOLORES
36. E.S.P. Valle de San Juan.
37. E.S.P. de Murillo (EMSER MURILLO S.AS.)

FORMATO

NOMBRE

PERIODICIDAD

ANEXOS

F134_CDT

Pdlizas de
aseguramiento

Una vez al afio
(Hasta ef primer
dia de Marzo)

. Acto administrativo de delegacién de

rendicidon de cuenta.

. Copias escaneadas de las pblizas que

cubren la vigencia rendida.

F127_CDT

Movimiento de
inventarios,
propiedades,
planta y
aquipc

Una vez al afio
(Hasta el primer
dia habil de
Marzo)

. Libro mayor vy balances acumulados de

enero a diciembre a nivel de subcuentas
auxiliares 8 digitos, vigencia rendida y de
enero a diciembre acumulado con cierre y
sin cierre.

. Estado de situacidn financiera de fa vigencia

que se rinde, comparado con [a vigencia
anterior, Adjuntar certificacion de estados

- financieros. {Firmados por Representante

Legal y Contador).
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ANEXOS

ho

Estados de Resultado integral de la vigencia
que se rinde, comparado con la vigencia
anterior {Firmados por Representante Legal
y Contador).

Estado de Cambios en ei Patrimonic de la
vigencia que se rinde, comparado con la
vigencia anterior.

Estado de Flujo de Efectivo de la vigencia.
Revelaciones a los Estados Financieros.
Manual de Politicas Contables adoptado,
aplicado en la vigencia que se rinde, con
acto administrativo de adopcidn.

Relacion en Excel de las cuentas bancarias
existentes en entidades financieras, con su
destinacion y saldo con corte a 31 de
diciembre de la vigencia rendida.

Informes proferidos por el Revisor Fiscal
durante la vigencia, en el caso que la
entidad esté obligada a tenerlo o Auditorias
Externas.

Acto administrativo de conformacion del
Comité de sostenibilidad contable y actas
emitidas de la vigencia rendida.

Indicadores financieros a 31 de diciembre
de la vigencia que se rinde.

Certificacion de Inversiones (titulos valores,
acciones o participaciones, entre otfros),
relacionando en que entidad, valor nominal,
valor intrinseco y deterioro,

. Informe de contro! interno contable. Copia

del informe enviado a la Contaduria General
de la Nacién.

Estatutos de la Entidad: Se debe aportar en
PDF lo estatutos aplicados en la vigencia
rendida con el respectivo  acto
administrativo que los aprobo.

Actas de Junta Directiva: Relacién en
formato Excel de las Actas de Junta

‘Directiva -realizadas durante la vigencia

rendida indicando la fecha de realizacion y
asunto de las mismas.

Otros informes de entidades nacionales de
las cuales sean objeto de supervision,
vigilancia y control, remitidos durante la
vigencia rendida.

Contabilidad

F128_COT Presupuestaria

Una vez al afio
(Hasta el primer
dia habil de
Marzo)

. Certificacién firmada por el representante

legal v jefe de presupuesto del recaudo de la
vigencia rendida de manera desagregada,
clasificada con  recursos  propios vy
destinacion especifica:
e Disponibilidad Inicial: Recursos propios y
destinacion especifica.
¢ Ingresos  Corrientes (explotacion):
Propios, aportes y/o convenios con
. destinacién especifica.
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PERIODICIDAD

ANEXOS

e Recursos de Capital.

. Acto de aprobacion y  modificatorios del

Presupuesto aprobados por la Junte ©
Consejo Directivo.

. Acto de constitucion y aprobacidn de las

Vigencias Expiradas aprobade por la Junta
Directiva vy oficio de envio a la Contraloria
Departamental del Tolima.

. Resolucion de Constitucion de Cuentas por

Pagar vy relacién de las mismas (Resolucion)
de! afno anterior y actual (ejemplo: 2024 y
2025).

. Certificacion de Inversiones (tftulos valores,

acciones © participaciones, entre otros),
relacionando en gue entidad, valor nominal,
valor intrinseco y deterioro.

Certificacion Ejecucion presupuestal el 1 de
enero al 31 de diciembre acumulada en
formato Excel, {Ingresos y gasto).

. Diligenciar en formato anexo F128_CDT

qgue se adiunta en Bxcel.(Ingresos y gastos
por origen),

. Indicadores presupuestales de la vigencia en

formato adjunto. Anexo F128 CDT,

Informe plan

Una vez al afio
(Hasta el primer

. POIR y/o Plan de Inversiones y sus

modificaciones con sus respectivos actos
administrativos aprobatorios y
modificatorios.

. Plan Estratégico.
. Manual

de procesos vy procedimientos

F128-CDT de inversion y dia  habil  de aplicado en la vigencia rendida.
su ejecucion . Manual de funciones aplicado en Ia vigencia
: Marzo) rendida.

. Indicadores de Gestion aplicados en la
vigencia (eficiencia y eficacia: indicando
férmula y valores aplicados).

Evaluacion de Una vez al afio '
77 | (Hasta e primer | a. Cerificar las sentencias con fallo adverso
F130_CDT | controversias | . =" oo’ 4o|  condenatorio y ejecutoriade en la vigencia
judiciales Marza). relacionando los pagos.

. Plan anual de auditorias de Control Interno
y sus actos administrativos aprobatorios y
modificatorios.

. Mapa de riesgos institucional detallando los

Suscripcién controles establecidos.
F135_CDT Planes de Seguimientos a mapa de riesgos realizados

mejoramiento

por planeacidén o quien haga sus veces y
control interno durante la vigencia rendida.

. Informes de control interno que soportan el

avance de las acciones correctivas y los
seguimientos de los planes suscritos con la
Contraloria Departamentzal del Tolima.
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e. Informes de auditorias internas adelantadas
en la vigencia gue se rinde.
Una vez al afio
(Hasta el primer
dia habil de
Marzo) a. ;Informes de Control Interno del avance de
' as acciones correctivas vy los seguimientos
F136 CDT Amnczeai Plan | wota: Et fiteraf d) de los planes suscritos con fa Contraforfa
— ] ) se presenta 2 Departamental def Tolima, con los soportes
Mejoramiento | vecas -al afio: el a que haya lugar.
Giimo . dia  de | b. Solicitudes de reportes de avance a los
febreroc y el responsables del proceso.
atimo dia de
julio
_ : a. Certificacion de las instauradas ante la
Acciones de | Una vez al afio |  autoridad competente en la vigencia.
Fi31_CbT repeticion | (Hasta el primer | b, Certificacién de los procesos disciplinarios
S : dia = habil de internos adelantados contra los funcionarios,
Marzo) precisando la conducta y 1a etapa procesal.
o a. Actos administrativos de adopcién inicial vy
Planes de Una vez al afio actos administrativos modificatorios.
.2 Hasta el primer | a. Todos los sequimientos realizados a los
F132_CDT acaon ((j;’a habil P de planes de agccién por la oficina de
Marzo) planeacion o quien haga sus veces y de
' control interno,
' , b. Organigrama.
Una vez al afio
informe {Hasta el primer| _.
F138_cDT deudores dia habil de Sin anexos
Marzo)
a. Relacidn en Excel del estado juridico de la
cartera por edades.
b. Nombre del deudor, valor, estado del
Informacion proceso (acuerdos del pago, cobros pre
de Facturacidn | : _ }Uridl(;OS, cobro  persuasivo,  cobros
para Una vez al ano 1Ec\’lf;:actfvloz‘, em?targos, P;ematfz entre otros)d
. Hasta el primer: C. anual de cartera y Manuai de procesos ae
F133_CDT | prestadores de Eil’a hébi[p de cobro coactivo.
Acueducto, Marzo) d. Relacién en Excel de cartera por afios asi: 1
Alcantarillado - afio, 2 afios, 3 afios, 4 afios, 5 y mas afios.
y Aseo Cada grupo por edades debe estar
relacionado con saldos a diciembre de ia
~vigencia rendida.
e. Actas de comité de cartera y acto
administrativo de constitucién.
. a. Acta de posesion al vincularse laboralmente
Una vez al afio a la entidad.
F110 CDT | Base de Datos | (j2St@ €l primer| - corificacion del tiempo de servicio y
- _ dia  habil de sueldos devengados durante la vigencia
Marzo) rendida.
c. Direccion actualizada en la vigencia rendida.
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NOMBRE

PERIODICIDAD |

ANEXOS

" Decreto de nombramiento o acto

administrativo por medio del cual fue

incorporado a la entidad.

Copia de la hoja de vida en formato de la

funcion puablica.

Certificacién de fecha de ingreso y de retiro.
Formulario  Unico . de  Declaracion

Juramentada de bienes y rentas.

Copia de la poliza global de manejo que

ampara los funcionarios de {a entidad

durante el tiempo de servicio.

Manual de funciones vigente de la vigencia

rendida.

Certificacién de cuantias, minima, menor,

mayor de contratacién para la vigencia

rendida.

. Péliza de infidelidad y sus anexos, de la

vigencia rendida.

Certificacion si la ordenacidn del gasto estuvo
en cabeza del gerente o Alcalde
representante legal o fue delegada durante
la vigencia rendida; en caso afirmativo
indicar los periodos de delegacion.

F120_CDT

Sistema
Estadistico
Unificado de
Deuda Pdblica

SEUD

o

Comprobantes de Egreso
Transferencia de pago

F123_CDT

Contratacion
—con Recursos
Propios

Informacion contractual en Excel con las
siguientes columnas: No. del Contrato,
Objeto Contrato, Disponibilidad
presupuestal, Registro  presupuestal,
Fecha de cobertura de Pdlizas de garantia
(Fecha inicic — Fecha Final), Fecha
aprabacién pdlizas, Fecha Acta de inicio,
Fecha Acta de Suspensién, Fecha Acta de
reinicio, Fecha Acta de liquidacidn,
Namero Comprobantes de pagos, Valor
Comprobantes de Pagos, Supervisor,
Interventor.

3. ESTABLECIMIENTOS PUBLICOS

Son grganismos encargados principalmente de atender funciones administrativas y de prestar
servicios conforme a las reglas del dereche publico, que retinen las caracteristicas de
personeria juridica, eautonomia administrativa, financiera y patrimonio independiente,
~constituido con bienes o fondos pdblicos comunes y el producto de impuestos, rentas
contractuales, ingresos propios, tasas o contribuciones de destinacion especial. Este Nivel se
encuentra conformado por:
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s La Contgiori dul of

1. Universidad-del Tolima.

il

2, Conservatorio de Mdsica del Tolima.
3. Instituto Departamental de Deportes del Tolima- INDEPORTES.

FORMATO

‘NOMBRE

PERIODICIDAD

Anexos

Fi34_CDT

Pdlizas de
aseguramiento

Una vez al afio
(Hasta. e] primer
dia habil de
Marzo)

Acto  administrativo de de
rendicion de cuenta
Copias escaneadas de las polazas gue cubren

la vigencia rendida.

delegacidn

F127_CDT

Movimiento de
inventarios,
propiedades,

planta y equipo

Una vez al afio
(Hasta el primer
dia habil de
Marzo)

@ mea

Libre mayor v balances acumulade de enero
a diciembre nivel de subcuentas auxiliares 8
digitos, vigencia rendida y de enero a
diciembre acumulado con cierre y sin cierre.
Estado de Situacidn Financiera a 31 de
diciembre de |la vigencia rendida
{(Comparative). Adjuntar certificacion de
estados financieros. (firmados por
Representante Legal y Contador).

Estado de Resultado integral de la vigencia
que se rinde, comparado con fa vigencia
anterior. (Firmados por Representante Legal
y Contador).

Estados de Cambios en el Patrimenio.
Estados de Flujo de Efectivo.

Revelaciones a los Estados Financieros.
Manual de Politicas Contables, aplicado en ia
vigencia que se rinde, con acto
administrativo de adopcién.

Relacion en Excel de las cuentas bancarias
existentes en entidades financieras, con su
destinacion v saldo con corte a 31 de
diciembre de la vigencia que se rinde.
Informes proferidos por el Revisor Fiscal
durante la vigencia, en el caso que fa entidad
esté obligada a tenerlo 0 Auditorias Externas.
Acto  administrativo de conformacion del
Comité de sostenibilidad contable y actas de
fa vigencia rendida.

Indicadores financieros aplicados a 31 de
diciembre.

Relacién de portafolic de inversiones de
tesorerfa (titulos valores, acciones o©
participaciones, entre otros), citando Ia
entidad, en la que se adquirieron, valor
nominal, valor intrinseco y deterioro.

Informe de Control Interno Contable. Copia
del Informe enviado a ia Contaduria General
de la Nacidn.

Estatutos de la Entidad: Se debe aportar en
PDF lo estatutos aplicados en la vigencia
rendida con el respectivo acto administrativo
que los aprobd. '

Actas de Junta Directiva: Relacidon en formato
Excel de las Actas de Junta Directiva
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| FORMATO NOMBRE

PERIODICIDAD

Anexos

. Otros

realizadas durante la vigencia rendida

" indicando 1a fecha de realizacion y asunto de

las mismas.

infformes. Informes de entidades
nacionales de las cuales sean objetc de
supervisién, vigilancia y confrol, remitidos
durante la vigencia rendida.

Contabilidad

Fi28_CDT Presupuestaria

Una vez al afio
(Hasta el primer
dia habil de
Marzo)

. Acto de

. Acto de Aprobacion

. Certificacién firmada por el representante

legal y jefe de presupuesto del recaudo de la
vigencia. (Al nivel de liquidacion de conceptos
del ingreso - CUIPO).

. Acta o Acuerde de Junta o Consejo Directivo,

donde se autoriza la incorporacion de
proyectos de inversion a presupuesto de Ia
entided correspondiente a la vigencia
rendida, que se desprenden del Pian
Operativo Anual de Inversiones del
Departamento del Tolima.

En el CINOC el plan de inversiones que haya
autorizado el Consejo Directive con sus
diversas fuentes para la vigencia rendida.

. Ordenanza o Acuerdo de aprobacidn del

presupuesto de la Vigencia.

. Liquidacion del Presupuesto de la vigencia de

la Junta o Consejo Directivo.

. Actos modificatorios del presupuesto de la

vigendia.

Acto de constitucion de Cuentas por Pagar y
relacién de las mismas vigencias anterior y
actual. (Ejemplo: 2024 y 2025)

. Acto de constitucion y aprobacion de Ias

vigencias expiradas y oficio enviado a la
Contraloria Departamental del Tolima.
constitucion de  Reservas
Presupuestales y autorizacion de vigencias
futuras ordinarias 0 excepcionales.

Programa  Anual
Mensualizado de Caja PAC vy actos
modificatorios, aprobade por la Junta o
Consejos Directivo.

Ejecucion presupuestal el 1 de enero al 31 de
diciembre acumulada de la vigencia rendida,
en formato Excel (Ingresos y gastos).

. Diligenciar en formato anexo F128_CDT que

se adjunta en Bxcel (Ingresos y gastos por
origen).

Diligenciar Indicadores presupuestales de la
vigencia en formate adjunto anexo
F128 CDT.

Informe pian

de inversion y

SU ejecucion
(Ver anexo)

F129_CDT

Una vez al afio
(Hasta el primer
dia habil - de
Marzo)

. Acto administrativo de aprobacién del Plan

de Inversiones ejecutado durante la vigencia

rendida vy sus actos administrativos
modificatorios.

. _Indicadores de Gestion aplicados en la
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CONTRALORIA
DEPARTAMENTAL DEL TOLIMA
Ly Cantralorin del chadvdann -
FORMATO NOMBRE PERICDICIDAD Anexos -
vigencia - (eficacia y eficiencia: indicando
férmula y valores aplicados).

c. Plan Estratégico.

d. Manual de procesos vy procedimientos
aplicado en la vigencia rendida

e. Manual de funciones aplicado en la vigencia

: : rendida
Evaluacién de Una vez al afio , .
. (Hasta el primer i @. Certificar las Sentencias con fallo adverso
F130_CDT | controversias | .. =" o0 4o condenatoric vy ejecutoriado en fa vigencia
judiciales. o 0) relacionando los pagos.

a. Plan anual de auditorias de Control Intemo v
actos  administrativos  aprobatoriocs v
modificatorios en fa vigencia rendida

b. Mapa de riesgos institucional detallando los
coniroles establecidos.

* Suscripcidn ¢. Seguimientos realizados durante la vigencia
F135_CDT Planes de rendida por planeacién o quien haga sus
mejoramiento vecesy control interno.

d. Informes de control interno que soportan el
avance de las acciones correctivas y los
seguimientos de los planes suscritos con la
Contralorta Departamental dei Tolima.

e. Informes de auditoria interna adelantados en
la vigencia que se rinde.

Una vez al afio
(Hasta el primer
dia habit de
Marzo)

a. Informes de Control Interno del avance de

las acciones correctivas y los seguimientos de
 Avance al Plan los planes suscritos con la Contraloria
F136_CDT de : . Departamental del Tolima, con los soportes a
Mejoramiento Nota: El Ister_al d) que haya lugar.
se presenta 2\, gylicitudes de reportes de avance a los
veces al afio: el | regponsables del proceso.
uitimo diz de '
febrero - y el
gltimo . dia de
1 julio
Una vez al afio! a Certificacion de las instauradas ante la
Acciones de | (Hasta el primer autoridad competente en la vigencia,
FI31. CDT | epeticion | dia  habil de|b Certificacion de los procesos discipfinarios
Marzo) internos adelantados contra los funcionarios,
precisando la conducta y la etapa procesal.
. |a. Actos administrativos de adopcion inicial y
Planesde | Una vez al afo | oo saministrativos modificatorios.
F132 CDT accidn (Hasta el primer p, - gaguimientos a planes de accién realizados
- dia  habil de por la oficina de planeacidén y de control
| Marzo) interno.
: ¢. Organigrama.
F124_CDT Legalidad Una vez al afio | & Certificar si se realizaron pagos de muitas,
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| FORMATO MOMBRE

PERIODICIDAD

Anexos

(Hasta el primer
dia habil de
Marzo)

sanciones © Iintereses moratorios en la
vigencia rendida indicando entidad, concepto
y valar.

Normograma aplicado en la vigencia.
Certificar las cuantias utilizada en cada una
de las modalidades de contratacién firmada
por el representante legal.

Certificar el total de la contratacion celebrada
en la vigencia rendida, identificando el
nimero de contratos, Jla  modalidad
contractual, valor y estade actual de los
contratos.

Relacion en Excel de los contratos celebrados
en la vigencia rendida, indicando: No. Del
contrato, objeto, wvalor, contratista,
modalidad y fuente del recurso.

Manual de contratacion vy supervision
aplicado a la vigencia que se rinde vy sus
modificaciones.

Hoja de vida del representante legal de la
vigencia auditada y de la vigencia dentro de
la cual se rinde la cuenta, resolucidn de
nombramiento, acta de posesion, declaracién
de bienes y rentas, fotocopia de la céduia,
certificacion de salario de las dos vigencias
va mencionadas.

F119_CDT | Base de Datos

Una vez al afio
(Hasta el primer
dia habil de
Marzo)

e,

f.

Acta de posesion al vincularse laboralmente a
la entidad.

Certificacion del tiempo de servicio vy sueldos
devengados durante fa vigencia rendida.
Direccion actualizada en la vigencia rendida.
Decreto de nombramiento o  acto
administrativo por medio del cual fue
incorporado a la entidad.

Decreto de nombramiento o acto
administrativo por medioc del cual fue
incorporado a la entidad.

Copia de la hoja de vida en formato de fa
funcién pﬂbﬁca
Certificacion de fecha de ingreso y de retiro.

g. Formulario Unico de Declaracion Juramentada

h.

de bienes y rentas.

Copia de la pdliza global de manejo que
ampara los funcionarios de la entidad
durante el tiempo de servicio.

Manual de funciones vigente de la vigencia
rendida.

Certificacion de cuantfas, minima, menor,
mayor de contratacion para la vigencia
rendida.

Poliza de infidelidad y sus anexos, de la
vigencia rendida.

. _Certificacion si la ordenacién del gasto estuvo

28

ventanilaunica@contraloriadeliolima.gov.co www.contralpriatolima.gov.co
Carrera 3 entre calle 10 y 11, Edificio de la Gobernacidn del Tolima, 7 piso

EatREt O DA - R e T N L T A Ry




B

%*‘%Q
€®N'§‘MQR§A
DEPARTAMENTAL DEL TOLIMA
Lo Contratoria du? cludodano -
FORMATO NOMBRE PERIODICIDAD Anexos ,
en cabeia' ~del gerente o Alcalde
representante legal o fue delegada durante la
vigencia rendida; en caso afirmativo indicar
los periodos de delegacion.. :
Sistema
Estadistico — '
F120_CDT Unificado de a. Comproban;es de Egreso
Deuda Piblica b. Transferencia de pago
SEUD .

. Libro awxiiar de contabilidad de las cuentas
de dep05|tos en entidades Financieras
consolidado a dlClembre 31 de la vigencia
rendida.

. Libro auxiliar de tesorerfa de las cuentas de

Movimiento de Depdsitos en entidades Financieras
Fi21_CDT Cuentas consolidado a diciembre 31 de Ea vigencia
Bancarias rendida. L

. Bxtractos™ bancanos de las cuentas a
diciembre 31 de la vigencia rendida.

. Conciliaciones baricarias a dlaembre 31 del
ano rendido.

. Notas débito y notas credeto de Eas cuentas
bancarias del periodo rendzdo '

De acuerdo con el articulo 83 de la Ley 489 de 1998 ’La:

4. EMPRESAS SOCIALES DE ESTADQ

Las empresas sociales del Estado, son

creadas por la Nacion o por las entidades territoriales para la prestacion en forma directa de
servicios de salud se sujetan af régimen previsto en fa Ley 100 de 1993, la Ley 344 de 1996 y
en la presente ley en los aspectos no regulados por a?chas leyes y a las normas que 1as
complementer, sustituyan o adicionen”.

Las Empresas Sociales del Estado constituyen una categorfa especial de entidad pUblica,
descentralizada, con personeria juridica, patrimonio propio y autonomia administrativa,
creadas o reorganizadas por ley o por las asambieas 0 concejos.

El objetivo de las Empresas Sociales del Estado serd la prestacion de servicio de salud,
entendidos como un servicio piblico a cargo del Estado y como parte integrante del Sistema
de Seguridad Social en Salud.

Las Empresas Sociales del Estado que son sujetos de control -por parte de la Contraloria
Departamental del Tolima, se relacionan a continuacion:

Centro Salud Coello

Centro Salud San Rogue Alvaradc

Hospital Carlos Torrente Llano Santa Isabel
Hospita!l Centro Planadas

Hospital Federico Cunday

Hospital Federico Lleras Acosta Ibagué
Hospital Granja Integral Lérida

Hospital Ismael Perdomo Villahermosa

WNDWD D WD
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DEPARTAMENTAL DEL TOLIMA
CLa Cpneraiveie dul ol

9, Hospital La Candelaria Purificacion

10. Hospital La Milagrosa Villarrica
Hospital La Misaricordia San Antonio
Hospital Louis Pasteur Meigar
Hospital Maria Inmaculada Rioblanco
Hospital Nelson Restrepo Armero Guayabal
Hospital Nstra. Sra. Carmen Apicala
Hospital Nuestra Sefiora Lourdes Ataco
Hospital Nuestra Sra. de Fatima De Flandes
Hospital Ramon Maria Arana Murillo
Hospital Regiona! Libano

Hospital Reina Soffa Lérida

Hospital Ricardo Acosta Palocabildo.
Hospital San Antonio Ambalema
Hospital San Antonio Guamo

Hospital San Antonio Herveo

Hospital San Antonio Natagaima
Hospital San Carlos Saldafia

Hospital San Isidro Alpujarra

Hospital San José Mariquita
Hospital San José Ortega

Hospital San Juan Bautista Chaparral
Hospital San Juan De Dios Anzoategui
Hospital San Juan De Dios Honda
Hospital San Rafael Dolores '
Hospital San Rafael Espinal

Hospital San Roque Coyaima

Hospital San Sebastian de Piedras
Hospital San Vicente Paul Fresno
Hospital San Vicente Paul Prado
Hospital San Vicente Rovira

Hospital Santa Ana Falan

Hospital Santa Barbara Venadilio
Hospital Santa Lucia Cajamarca
Hospital Santa Lucia Roncesvalles
Hospital Santa Rosa De Lima Suarez
Hospital Santo Domingo Casabianca
Hospital Serafin Montafia San Luis
Hospital Sumapaz Icononzo .

12,
i3.
14,
15.
16.
17.
18.
18.
20.
21.
22,
23.
24,
25.
26.
27.
28.
29,
30,
31
32,
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42,
43.
44,
45.
46,
47.
48,

Hospital Vito Fasael Gutiérrez Valle San Juan

FORMATO NOMBRE PERIODICIDAD ANEXOS
Pélizas d Una vez al afio |a. Acto administrativo de delegacidn de rendicidn de
Fi134_CDT | 0789 | asta el primer| cuenta |
aseguramiento | ... Marzo) b. Copias escaneadas de las pdlizas que cubren ia
vigencia rendida.

Movimiento de a. Libro mayor y balances de enero a diciembre a
inventarios " nivel de subcuentas auxiliares 8 digitos, vigencia
propledades, g%?aast:ez;I a ﬁig rendida y de enero a diciembre acumufado con

F127 CDT olanta y s hébilp py cierre y sin cierre.
equipo b. Estado de Situacion Financiera a 31 de diciembre
Marzo) de la vigencia rendida (Comparative). Adjuntar
certificacion de estados financieros. (firmados
por Represantante Legal y Contador)
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FORMATO

NOMBRE

PERICDICIDAD

"ANEXOS -

©mea

o

Estado de Resultado integral de la vigencia que
se rinde, comparado con la vigencia anterior.
(Firmados por Representante Legal y Contador)
Estados de Cambios en el Patrimonio.

Estados de Flujo de Efectivo.

Revelaciones a los Estados Financieros.

Manual de Politicas Contables, aplicado en la
vigencia que se rinde, con acto administrativo de
adopcion.

Relacién en Excel de las cuentas bancarias
existentes en entidades financieras, con su
destinacion y saldo con corte a 31 de diciembre
de la vigencia que se rinde.

Informes proferidos por el Revisor Fiscal durante
la vigencia, en el caso que la entidad esté
obligada a tenerlo o Auditorias Externas.

Acto administrativo de conformacion del Comité
de sostenibilidad contable y actas de la vigencia
rendida. '

Indicadores financieros aplicados a 31 de
diciembre.

Relacién de portafolio de inversiones de tesorerfa
(titulos valores, acciones o participaciones, entre
otros), citando la entidad, en la que se
adquirieron, valor nominal, valor intrinseco vy
deterioro.

Informe de Control Interno Contable. Copia del
Informe enviado a la Contadurfa General de la
Nacion.

Estatutos de la Entidad: Se debe aportar en PDF
lo estatutos aplicados en la vigencia rendida con
el respectivo acto administrativo que los aprobd.
Copia escaneada de las actas de Junta Directiva.
Otros informes de entidades nacionales, de {as
cuales sean objeto de supervisidn, vigilancia y
control, remitidos durante la vigencia rendida.

Fiz28_CDT

Contabilidad
Presupuestaria

Una vez al afio |
(Hasta el primer | ,
diahabil de | o
Marzo}

Certificacion suscrita por el representante legal y
jefe de presupuesto del recaudo de la vigencia
de manera desagregada, (ciasificada por
recursos propios y destinacion especifica):
Disponibilidad Inicial: Recursos propios Yy
destinacién especifica.

Ingresos Corrientes (explotacién): Propios,
aportes para convenios, destinacion especifica.

. Recursos de Capital.
. Acto  administrativo de  aprobacién y

modificatorios del presupuesto de la vigencia.
(Adicion, reduccion o traslades)

Resolucién de Cuentas por Pagar y relacion de
las mismas vigencias anterior v actual (Ej: 2023
y 2024). :
Acto de constitucion y aprobacién de pasivos
exigibles vigencias expiradas y oficio de envi a
la Contraloria Departamental del Tolima.
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FORMATO

NOMBRE

PERIODICIDAD

-ANEXOS

. Certificacion del portafolio de inversiones de

tesoreria  (fitulos  valores, acciones o
participaciones, entre otros, citando en que
entidad y valor al finalizar la vigencia.

Ejecucion presupuestal del 1 de enero al 31 de
diciembre acumulada de la vigencia rendida, en
formato Excel (Ingresos y Gastos).

Ditigenciar en formato anexo F128_CDT que se
adjunta en Excel (Ingresos y gastos por origen)
Diligenciar Indicadores presupuestales de la
vigencia en formato adjunto anexo F128 CDT.

F129_CDT

Informe pian
de inversion y
su ejecucién

Una vez al afo
(Hasta el primer
dia habil de
Marzo) '

Plan de Gestion con acto administrativo de
aprobacién por parte de la Junta Directiva.

Plan de Desarrollo Anual v sus modificaciones
aprobado por la Junta Directiva.

Plan Operativo Anual: Mide la gestion anual del
Plan de Desarrollo Anual. Indicadores de Gestion
(medicion de indicadores de gestion, indicando
formula y valores aplicados).

. Plan Bienal de Inversiones y modificaciones de la

vigencia rendida con los actos administrativos de
aprobacidn.

. Manual de procesos y procedimientos aplicado en

la vigencia rendida.

Fi30_CDT

Evaluacion de
controversias
judiciales

Una vez al afio
(Hastz el primer
dia habil de
Marzo)

. Certificar

las Sentencias con fallo adverso
condenatorio y ejecutoriado en la vigencia
relacionando los pagos.

F135_CDPT

Suscripcion
Planes de

- mejoramiento

Plan anual de auditorias de Control Interno vy
modificaciones en la vigencia rendida con sus
actos administrativos aprobatorios Y
modificatorios.

. Mapa de riesgos institucional detsliando los

controles establecidos.

Seguimientos a mapa de riesgos durante la
vigencia rendida por planeacién o quien haga sus
veces y controf interno.

. Informes de control internc que soportan ef

fos
los planes suscritos con la
Departamental del Tolima.

avance de las acciones correctivas y
seguimientos de
Contraloria

. Informes de auditoria interna adelantadas en 1a

_vigencia que se rinde.

F136_CDT

Avance ai Plan
de

Mejoramiento

Una vez al afio.
(Hasta el primer
dia habil de
Marzo)

Nota: El literal d)

. Solicitudes de

. Informes de Control Intemo del avance de las

acciones correctivas v los seguimientos de los
planes suscritos con la Contralorfa Departamental
del Tolima, con los soportes a que haya fugar.
reportes de avance a

los
responsables del proceso. '
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.| PERIODICIDAD

ANEXOS -

se presenta 2
veces al afio: el
primer dia habil

de Marzo y el

ditimo dia de julio

1 Una vez al afo

(Hasta el primer
dia habif de
Marzo)

a. Certificacion de las instauradas ante la autoridad
competente en ia vigencia.

b. Certificacion de los procesos disciplinarios
internos adelantados contra los funcionarios,
precisando la conducta y la etapa procesal.

Una vez al afio
(Hasta el primer
dia habi de
Marzo)

a. Actos administrativos de adopcidn inicial v actos
administrativos modificatorios.

b. Seguimientos realizados por la oficina de
planeacion o quien haga sus veces y de control
interno.

¢. Organigrama

Una vez al afio
(Hasta el primer
dia habil de
Marzo}

Sin anexos

Una vez al afio

{Hasta el primer |

dia habil de
Marzo)

a. Certificar si se realizaron pagos de multas,
sanciones o intereses moratorios en la vigencia
rendida indicando entidad, concepto y valor,

b. Normograma aplicado en la vigencia.

c. Certificar las cuantias utilizada en cada una de
las modalidades de contratacidn firmada por el
representante legal.

d. Certificar el total de la contratacion celebrada en
la vigencia rendida, identificando el nGmero de
contratos, la modalidad contractual, valor vy
estado actual de los contratos.

e. Relacion en Excel de los contratos celebrados en
la vigencia rendida, indicando: No. Del contrato,

~ objeto, valor, contratista, modalidad y fuente del
recurso. '

f. Manual de contratacion y supervision aplicado a
la vigencia que se rinde y sus modificaciones,

g. Hoja de vida del representante iegal de [a
vigencia auditada y de la vigencia dentro de la
cual se rinde la cuenta, resolucion de
nombramiento, acta de posesion, declaracion de
bienes y rentas, fotocopia de la cédula,
certificacion de salario de las dos vigencias ya
mencionadas.

ﬁ W‘E},j
CONTRALORIA
DEP%RTQ\EL‘!;?-‘LL i‘}i.L Tf}zji%A .
FORMATO NOMBRE
131 cpT | /ccionesde
repeticion
Planes de
F132_CDT accion
£138_CDT Informe
deudores
Fi24 _CDT Legalidad
F119_CDT | Base de Datos

Una vez al afio
(Hasta el primer
dia’ habil de
Marzo)

a. Acta de posesién al vincularse iaboralmente a la

. entidad.

b. Certificacidn del tiempo de servicio y sueldos
devengados durante la vigencia rendida.

¢. Direccién actualizada en fa vigencia rendida.

d. - Decreto de nombramiento ¢ acto administrativo
por medio del cual fue incorporado a la entidad.
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e, Copia de la hoja de vida en formato de la funcién
publica.

f. Certificacion de fecha de ingreso y de retiro.

g. Formulario Unico de Declaracién Juramentada de
bienes y rentas,

h. Copia de la pdliza global de manejo que ampara
los funcionarios de la entidad durante el tiempo
de servicio. -

i. Manual de funciones vigente de la vigencia
rendida.

j. Certificacidn de cuantias, minima, menor, mayor
de contratacion para la vigencia rendida.

k. Péliza de infidelidad y sus anexos, de la vigencia
rendida.

[. Certificacion si la ordenacién del gasto estuvo en
cabeza del gerente ¢ Alcalde representante legal
o fue delegada durante la vigencia rendida; en
caso afirmativo indicar los pericdos de
delegacion.

- Sistema
Estadistico

F120 cpT | Unificado de
- Deuda Publica

SEUD

a. Comprobantes de Egreso
b. Transferencia de pago

Movimiento de
F121_CDT Cuentas
S Bancarias

a. Libro awxdliar de contabilidad de las cuentas de
depdsitos en entidades Financieras consolidado a
diciembre 31 de la vigencia rendida.

b. Libro auwxliar de tesoreria de las cuentas de
Depésitos en entidades Financieras consolidado
a diciembre 31 de la vigencia rendida.

¢. Extractos bancarios de las cuentas a diciembre
31 de la vigencia rendida.

d. Conciliaciones bancarias a diciembre 31 del afio
rendido.

e, Notas débito y notas crédito de las cuentas
bancarias del periodo rendido.

5. OTROS

En este grupo se relacionan las demds que no hagan parte integral de los anterio?es grupos y
que son sujetos de control por parte de 1a Contraioria:

1. Instituto Municipal de Deportes y Recreacidn del Guamo IMDREGUAMO

2. Instituto Municipal para el Deporte, la Recreacién, el Aprovechamiento del
Tiempo Libre y la Educacion Extraescolar IMDEVE - Venadillo

3. Instituto Libanense para el Deporte y la Recreacion (ILIDER)

4. INFI- Instituto de Financiamiento, Promocién y Desarrollo de Purificacién
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5. Instituto De . Financiamiento,

(INFIMARIQUITA)
6. Instituto Municipal de Deportes, Recreacion y Actividad FISECa IMDER

 Promocién y. Desarrollo de Mariquitea
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NOMBRE

PERIODICIDAD

ANEXOS

Fi34_CDT

Polizas de
asegurarniento

Una vez al afio
{Hasta -el primer
dia de Marzo)

. Acto administrativo de delegacidn de rendicion

de cuenta.

. Copias escaneadas de las pdlizas que cubren

la vigencia rendida.

_| F127_cDT

Movimiento de
inventarios,
propiedades,

planta y equipc

Una vez al aho
(Hasta el primer

dia habil de
Marzo)

Libro mayor y balance acumulado de enero a
diciembre a diciembre a nivel de subcuentas
auxiliares 8 digitos, vigencia rendida y de
energ a diciembre acumulado con cigrre y sin
cierre.

. Estado de situacidn financiera de la vigencia

que se rinde, comparado con la vigencia
anterior, Adjuntar certificacién de los estados
financieros. (firmados por Representante Legal
y Contador).

Estados de Resultado integral de la vigencia
gue se rinde, comparado con la vigencia
anterior, Adjuntar certificacién de los estades
financieros. (firmados por Representante Legal
y Contador).

. Estado de Cambios en el Patrimonio de la

vigencia que se rinde, comparadoc con ia
vigencia anterior. :
Estado de Flujo de Efectivo de la vigencia que
se rinde.

Revelaciones a los Estados Financieros.

. Manual de Politicas Contables aplicado a la

vigencia que se rinde y acto de aprobacidn,
con acto administrativo de adopcién.

. Informes proferidos por el Revisor Fiscal

durante la vigencia, en el caso que la entidad
esté obligada a tenerlo o Auditorias Externas.
Acto administrativo de sostenibilidad contable
y actas de la vigencia rendida.

Indicadores financieros aplicados a 31 de
diciembre.

Relacion de portafolio de inversiones de
tesoreria  (titulos valores, acciones o
participaciones, entre ofros), citando la
entidad, en la que se adquirieron, valor
nominal, valor intrinseco y deterioro.

Informe de Control Internc Contable. Copia
del Informe enviado a la Contaduria General
de fa Nacion.

. Estatutos de la Entidad: Se debe apoitar en

PDF lo estatutos aplicados en la vigencia

rendida con el respectivo acto administrativo ;

que los aprobd.

. Actas de Junta Directiva: Relacion en formato

Excel de las Actas de Junta Directiva

realizadas durante la vigencia rendida

indicando la fecha de realizacién v asunto de
35
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las mismas.

Otros  informes. Informes de entidades

nacionales de las cuales sean objeto de|

supervision, vigilancia y control, remitidos
durante la vigencia rendida.

F128_CDT

- Contabilidad -

Presupuestaria

Una vez al afio
{Hasta el primer
dia habil de
Marzo)

Certificacion de los ingresos propios Y
destinacion  especifica por parte del
representante legal y el jefe de presupuesto
{Desagregada a nivel de concepto del ingreso
- CUIPO).

Plan de inversiones autorizado para [a vigencia
en el caso que hayan aplicado.
Presupuesto de la vigencia vy
administrativo de aprobacién,
Liquidacidon  del  Presupuesto
administrativo de aprobacion.
Actos modificatorios del presupuesto de la
vigencia.

Acto de Constitucién de Cuentas por Pagar y
relacidn de las mismas vigencias actual y
anterior. (Ejemplo: 2023 y 2024)

Acto de constitucidon de  Reservas
presupuestales acompafiada de las vigencias
futuras y la justificacion correspondiente.
Constitucion y aprobacion de pasivos exigibles
vigencias expiradas y oficioc de envid a la
Contraloria Departamental def Tolima.
Actc de Aprobacidn  Programa
Mensualizado de Caja PAC vy
modificatorios.

Ejecucion presupuestal del 01 de enero al 31
de diciembre acumulada de la vigencia que se
rinde, en Excel (Ingresos y gastos).

Diligenciar en formato anexo F218_CDT que
se adjunta en Excel (Ingresos y gastos por
prigen)

Diligenciar Indicadores presupuestales de la
vigencia en formato adjunto anexo F128 CDT.

acto

¥y  aclo

Anual
actos

Fi2g_CDT

Informe plan

de inversidn y
su ejecucion.
(Ver anexo)

Una vez al afio
{Hasta el primer
dia habil de
Marzo)

Qo

Acto administrativo de aprobacion del plan de
inversiones de la vigencia y modificaciones,
Indicadores de Gestidbn aplicados en 13
vigencia, (eficiencia y eficacia; indicando
férmula y valores aplicados).

Plan Estratégico.

Manual de procesos y procedimientos aplicado
en la vigencia rendida.

F130_CDT

Evaluacion de
controversias
judiciales

Una vez al afo
(Hasta e primer
dia habil de
Marzo)

Certificar las Sentencias con fallo adverso
condenatorio vy ejecutoriado en la vigencia
relacionando los pagos.

F135_CDT

Suscripcion
Planes de

Plan Anual de Auditorias de Control Interno y
modificaciones en la vigencia rendida con sus
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controles establecidos.

. Informes de control interno que soportan el
- seguimiento de los planes suscritos con g

. Informes de auditorias internas adelantadas

actos administrativos aprobatorios,
Mapa de riesgos institucional detallando los

Seguimientos realizados al mapa de riesgos
durante la vigencia rendida por planeacion o
quien haga sus veces y control interno.

avance de las acciones correctivas y los

Contraloria Departamental del Tolima

en la vigencia a rendir.

Una vez al afo

(Hasta el primer

dia hdbil - de
Marzo)

Nota: El literal d)
se presenta 2
veces al afio: el
aitimo  dia  de
febrero vy el

Ultimo  dia de

julio

. Informes de Contro! Interno del avance de las

. Solicitudes de reportes de avance a los

acciones correctivas vy los seguimienios de los
planes suscritcs con @ Contraloria
Departamental del Tolima, con los soportes a
gue haya lugar.

responsables del proceso.

Una vez al afo
(Hasta el primer
dia de Marzo).

. Certificacion de las

. Certificacidén - de los procesos disciplinarios

instauradas ante Ia
autoridad competente en la vigencia.

internos adelantados contra los funcionarios,
precisando la conducta y la etapa procesal.

LB
CONTRALORIA
FORMATO NOMBRE
mejoramiento
|
Avance al Plan
F136_CDT de
Mejoramiento
Acciones de
F131_CpT repeticion
— Planes de
F132_CDT accion

Una vez al afio
(Hasta el primer
dia habil de
Marzo) -

. Actos administrativos de adopcién inicial vy

._Organigrama

actos administrativos modificatorics.
Sequimientos realizados por la oficina de
planeacién o quien haga sus veces y de
control interno.
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Una vez al afio
(Hasta el primer
dia habil de
Marzo))

. Certificar si se realizaron pagos de muitas,

sanciones © intereses moratorios en la
vigencia rendida indicando entidad, concepto
y valor.

. Normograma aplicado en la vigencia.

Certificar las cuantias utilizada en cada una de
las modalidades de contratacion firmada por el
representante legal.

. Certificar el total de la contratacion celebrada

en la vigencia rendida, identificando el nimero
de contratos, la modalidad contractual, valor y
estado actual de los cantratos.

. Relacidn en Excel de los contratos celebrados

en fa vigencia rendida, indicando: No. Del
contrato, objeto, valor, contratista, modalidad
y fuente del recurso.

Manual de contratacion y supervision aplicado
a la vigencia que se rinde y sus
modificaciones.

Hoja de vida del representante legal de la

vigencia auditada y de la vigencia dentro de la

cual se. rinde la cuenta, resolucion de
nembramiento, acta de posesion, declaracion
de bienes y rentas, fotocopia de la cédula,
certificacion de salario de las dos vigencias ya
mencionadas.

ai‘;ﬁg}%a . .
CONTRALORI{A
O Commaionte el ot -
FORMATO NOMBRE .
Fi24 CDT Legalidad
F119_CDT | Base de Datos
|

Una vez al afio

(Hasta el primer |

dia habil de
Marzo)}

Acta de posesion al vincularse laboraimente a
la entidad.

. Certificacion del tiempo de servicio y sueldos

devengados durante la vigencia rendida.
Direccidn actualizada en la vigencia rendida.
Decreto de  nombramientc o  acto
administrativo por medio del cual fue
incorporado a la entidad.

. Decreto de nombramianto o acto administrativo

por medio del cual fue incorporado a la
entidad.

Copia de la hoja de vida en formato de ia
funcion pablica.

Certificacién de fecha de ingreso y de retiro.

. Formulario Unico de Dedlaracién Juramentada

de bienes y rentas.

. Copia de la pdliza global de manejo que

ampara los funcionarios de la entidad durante
el tiempo de servicio.

Manual de funciones vigente de la vigencia
rendida.

Certificacidn de cuantias, minima, menor,
mayor de contratacidn para la vigencia
rendida.

. Pliza de infidelidad y sus anexos, de Ila

vigencia rendida.
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Certificacidn si la ordenacion del gasto estuvo
en cabeza del gerente o  Alcalde
representante legal o fue delegada durante la
vigencia rendida; en caso aﬁrmatlvc mdtcar Eos
periodos de delegacién.

F121_CDT

Movimiento de
Cuentas
- Bancarias

. Libro auxiliar de contabilidad de las cuentas de

depositos en entidades Financieras consolidado
a diciembre 31 de la vigencia rendida.

. Libro auxiliar de tesoreria de las cuentas de

Depositos. en entidades ~  Financieras
consolidado a diciembre 31 de la vigencia
rendida.

. Extractos bancarios de Jas cuentas a diciembre

31 de la vigencia rendida.

. Conciliaciones bancarias a diciembre 31 del
~ afig rendido.
. Notas débito y notas crédito de las cuentas

bancarias del periodo rendido.

ARTICULO 18.La Contraloria Departamental del Tolima, entregard a los representantes
legales o0 quien haga sus veces de cada entidad un usuario y contrasefia, para acceder al
“Sistema Integral de Auditoria - SIA”, junto con los instructives para el diligenciamiento de los
formatos requeridos para su rendicién, el cual para conocimiento,  divulgacion,. capacitacién y
aplicaciéon, se integraré en -la pdgina - web ingresando a la - direccién
hiio://siaconiralorias. auditoria. gov.co/.

PARAGRAFO. De conformidad con fa Ley 594 de 2000 y demds normas complementarias o
modificatorias, los documentos que soportan las cuentas, respaldan la gestién administrativa,
seran legajados, foliados, archivados y el representante legal de la entidad, respondera por su
custodia, conservacion y estarén a disposicién de la Contralorla Departamental del Tolima,
quien podré solicitarlos, examinarlos, evaluarios o consultarlos en cualquier otro tiempo, en la
misma entidad o en las instalaciones de la Contraloria.

CAPITULO VIII
TiTULO I |
INFORMES AL CULMINAR LA GESTION

ARTICULO 19. DE LA RENDICION DE CUENTA AL CULMINAR UNA GESTION. Los
servidores piblicos y los particulares que administren fondos o recursos del estado, estan
obligados, en los términos de la Ley 951 de 2005 y demds normas que se expidan sobre el
terma, a entregar al servidor plblico entrante un informe mediante acta de informe de gestion
sobre todos los asuntos de competencia, gestion contable y estado de fos recursos finandieros,
humanos y administrativos por el periodo que estuvieron al frente del mismo, ¢ cuando se
ratifica en el cargo al vencimiento del periodo, seglin sea el caso, desagregado por vigencias
fiscales.
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PARAGRAFO. El responsable de rendir cuentas debera solicitar la inactivacién del usuario del
sistema de rendicién de cuentas "SIA” assgnado por la Contraloria Departamental del Tolima, al
momento de retirarse del cargo.

ARTICULO 20. INFORMES FINALES DE GESTION EN EL PROCESO DE EMPALME DE
ADMINISTRACIONES. El acta de informe de gestién (art. 9 Ley 951 de 2005) junto con el
informe de gestidon (articulo 11 Ley 951 de 2005), se remitirdn una vez consolidados y
agotados sus términos respectivos ante la Contraloriz Departamental del Tolima y demas
organos competentes; siguiendo fos lineamientos, instructivos, metodologias y formatos,
impartidos por el Departamento Macional de Planeacién y el Departemento Administrativo de la
Funcidn Pibica y de conformidad con ias directrices que sobre el particular haya impartido la
Procuraduria General de la nacion.

El procedimiento para el proceso integral de cierre de gestidn y empaime, es aplicable para
todos los sujetos de la Contraloria Departamental del Tolima, sefialados en la Resolucion 618
del 4 de noviembre de 2025.

El acta de informe de gestion de qué trata la Ley 951 de 2005 y la presente resolucién, para
los fines de la funcién de vigilancia y control fiscal de la Contralorfa Departamental del Tolima,
sera insumo para la ejecucion de auditorias del proceso auditor.

Contenido del acta de informe de gestion

El acta de informe de gestién elaborado por los sujetos de control fiscal de la Contraloria
Departamental del Tolima cuando se dé la separacién del cargo, la finalizacion de la gestion o
ratificacion por términe del periodo, se compondré de tres componentes:

1. Gestidn de los recursos financieros
2. Gestion de los recursos humanos

3. Gestién de los recursos administrativos

Diligenciamiento def acta:

. Datos generales

. Informe resumido o ejecutivo de la gestion

. Situacién de los recursos (Financieros, Bienes muebles e inmuebles)
. Planta de personal

. Programas, estudios y proyectos

. Obras pdblicas

. Ejecuciones presupuestales -

. Contratacion

W oo N0t R W N e

. Reglamentos y manuales
10. Concepto general
11, Firma

40
venianiiaunica@contraioriadeltolima.gov.co www.contraloriatolima.gov.co
Carrera 3 entre caile 10 v 11, Edificio de iz Gobemnacidn del Tolima, 7 piso

L, Ut P e B L e e Y A R o WLk 4L



L
CONTRALORIA
DEPARTAMENTAL DEL TOLE‘\ A

“Llg \.u? o e i

PARAGRAFO. El no cumplimiento de remision de estos informes sefialados en los articulos 16
y 17, seran sancionados conforme al articulo 7 de esta resolucidn.

TiTULO IT
ENTIDADES EN LIQUIDACION

ARTICULG 21. Se debe rendzr dentro de los treinta (30) dias de iniciada la liquidacion de Ia
entidad, y serd obligatorio rendir la siguiente informacién consolidada mediante archivo

adiunto, al correo electronico ventani

a.

llaunica@eontraioriadeliclima.cov.cor

Ley, ordenanza, acuerde ¢ acto administrativo de caracter general donde se autonce la
liquidacion, por una sola vez.

Inventario inicial del patrimonio de la entidad, debidamente aprobado por la
Superintendencia a la cual esté adscrita, por una sola vez.

Composicién accionaria de la entidad en liquidacién, en caso que aplique.
Procesos judiciales a favor y en contra de la entidad.

Informe de avance v ejecucion del proceso liquidador, correspondiente al periodo fiscal
que se rinde.,

Pdlizas adquiridas durante la vigencia a las compafiias de seguros para la salvaguarda y
proteccidn de fos bienes publicos, acompafiada de fos respecttvos anexos (Manejo, bienes
muebies e inmuebles, entre otros).

Relacién de bancos y nimeros de las cuentas y el saldo con su respective fondo,
especificando el tipo de recursos gque se mueven en ellas.

Relacidn de cuentas por pagar y cuentas por cobrar.
Estado liguidatario de los activos muebles e inmuebies, archivo en Excel.

Para las ESP que han sido intervenidas, resolucion que expida la respectiva
Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios.

ARTICULO 22. La siguiente informacién se rendird dentro de los 15 dias siguientes a la
terminacion del proceso de liquidacion medlante archivo adjunto al correc electrénico
ventanillaunica@contraioriadeltolima.gov.co.

a.

Acta final de liquidacion, escritura pablica, informe de ejecucién y terminacién del proceso
de liquidacién, dentro de los quince 15 dias siguientes a la terminacién del proceso de
liquidacién.

Constancia de todos los tramites de liquidacién ante Camara de Comercio y DIAN.
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CAPITULO IX
DE LA INFORMACION PRESUPUESTAL

ARTICULO 23. DE LA RENDICION DE LA INFORMACION DE LA CONTABILIDAD
PRESUPUESTAL. La Contralorfa Departamental del Tolima, tomard como fuente oficial la
informacion reportada por las diferentes entidades - plblicas de manera trimestral del
Consolidador de Hacienda e Informacién Plblica CATEGORIA UNICA DE INFORMACION
PRESUPUESTAL — CUZPO (antes CGR_PRESUPUESTAL) v/o los que establezca para tal fin la
Contraloria General de la Repdlblica, a través de normas e instructivos de la Contraloria
Delegada de Economia y Finanzas Plblicas, para la clasificacién ordenada y detallada de los
registros de las operaciones de cardcter presupuestal, que estd compuesto por la
nomenciatura, definiciones, dindmica y libros de contabilidad presupuestal.

CAPITULO X
REFRENDACION, REGISTRO Y SEGUIMIENTO DE LA DEUDA PUBLICA

ARTICULO 24. OPERACIONES DE CREDITO PUBLICO. En concordancia con el articulo 30
del Decreto 2681 de 1993, paragrafo 2 del articulo 41 de la Ley 80 de 1993 y los articulos 10 v
13 de Ia ley 533 de 1999, son operaciones de crédito piblico los actos o contratos que tienen
por objeto dotar a la entidad estatal de recursos, bienes o servicios con plazo superior a un
afio para su pago o aquellas mediante las cuales la entidad actia como deudor solidaric o
garante de obligaciones de pago. '

Son documentos de deuda publica los bonos, pagarés y demas titulos valores, los contratos vy
fos demas actos en los gue se celebre una de las operaciones de crédito pablico, asi mismo
aquellos documentos que se desprendan de las operaciones propias del maneio de la deuda
tales como la refinanciacién, reestructuracion, renegociacion, reordenamiento, conversion,
sustitucidn, compra y venta de deuda piblica, acuerdos de pago, cobertura de riesgos, las que
tengan por objeto reducir el valor de la deuda ¢ mejorar su perfil, asi como las de
capitalizacion con venta de activos, titularizacién vy aquellas operaciones de similar naturaleza
aue en el futuro desarrolien ' '

También los documentos y titulos valores de contenido crediticio y con plazo para su redencidn
que emitan las entidades estatales asi come aguellas entidades en participacion del estado
superior al cincuenta por ciento, con independencia de su naturaleza y del orden al cual
pertenezcan. No se consideran titulos de deuda pGblica los documentos y titulos que emitan
los establecimientos de crédito, las compafifas de seguros y las demas entidades financieras de
caracter estatal, que correspondan al giro ordinario de las actividades propias de su objeto
social, excepto fos que ofrezcan dichas entidades en los mercados de capitales internacionales
con plazo mayor a un afie. Caso en el cual requerirdn de la autorizacién del Ministerio de
Hacienda y Crédito Plblico para su emisién, suscripcidn y colocacién v podran contar con la
garantia de la nacién.

ARTICULO 25. INFORMACION PARA EL SEGUIMIENTO DE LA DEUDA PUBLICA.
Todos los sujetos de vigilancia y control fiscal que realicen operaciones de crédito pblico,
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operaciones asimiladas, operaciones propias del manejo de la deuda publica y las conexas con
las anterjores, sefialados en el paragrafo 2, del articulo 41 de 1a Ley 80 de 1993, sus decretos
reglamentarios y demas normas que lo modifiquen, adicionen o sustituyan, estdn obligados a
rendir mensualmente la siguiente informacion: cupo de endeudamiento, informe mensual de
deuda pablica interna y externa, condiciones financieras de créditos vigentes de deuda pGblica,
sistema estadistico unificado de deuda interna y externa (SEUD) vy el informe sobre el
comportamiento de los indicadores de endeudamiento.

PARAGRAFO. Los sujetos de vigilancia y contro} fiscal, que no tengan deuda piblica deben
certificar la no existencia en la cuenta, mediante el documento electrénico definido para tal fin.

ARTICULO 26. INFORMACION PARA LA CERTIFICACION Y REGISTRO DE LA DEUDA.
l.os sujetos de vigilancia y control fiscal gue realicen operaciones de crédito pulblico v
asimiladas de deuda pUblica externa o interna y aquellas entidades que teniendo deuda pablica
realicen nuevas operaciones de créditos, deberan solicita el certificado de registro de deuda
plblica correspondiente, mediante oficio dirigido al Contralor Departamental a través del
correo ventanillaunica@contraloriadeltolima.gov.co, dentro de los diez (10) dias habiles
siguientes al perfeccionamiento de dicha operacién, contrato o emisiones y colocacion de los
titulos de deuda pdblica; indicando si la operacion objeto del registro, afecta el cupo de
endeudamiento o en su defecto, si la entidad dada su naturaleza juridica no cuenta con cupo
de endeudamiento, adjuntande en medio electrénico (PDF), la siguiente documentacidn:

PARA TODAS LAS OPERACIONES DE CREDITO PUBLICO:

» Los estudios previos econdmicos y financieros de conveniencia, que justifiquen fa
realizacion de la operacion de crédito piblico, operacion asimilada o de manejo de
deuda

» Proyecto de inversién presentado a la Asamblea Departamental, Concejo Municipal, ©
Junta Directiva para solicitar facultades de celebracién de operaciones de crédito
publico.

o Estudio econdmico que demuestre la utilidad de las obras o inversiones que se van a
financiar y sujecién a los planes y programas que estén adelantando las respectivas
administraciones seccionales v municipales (Art. 279 y 280 del Decreto 1333 e 1986,
Arts. 216 a 220 del Decreto 1222 de 1986), referidos al proyecio especs’ﬁco de
inversion.

o Copia del acto administrativo \ngente, mediante el cual se faculta al ordenador del
gasto para la celebracién de operaciones de crédito piblico (Art. 279 y 280 del Decreto
1333 e 1986, Arts, 216 a 220 del Decretc 1222 de 1986), referido al proyecto
especifico de inversidn. '

o Certificacién de la firma calificadora de riesgos (para departamentos, distritos v
municipios de categoria especial, 1, 2 v entes descentralizados (Art. 16 del Decreto 819
de 2003, Art 1 del Decreto 610 de 2002).

» Copia de la certificacion expedida por el Contralor Delegado para la Economia y
finanzas de la Contraloria General de la Replblica sobre el total de los ingresos
corrientes de libre destinacidn v el cumplimiento de fos techos de la Ley 617/2000, art
.90 (municipios).

o Copia del marco fiscal de mediano plazo y sus madificaciones, presentado en Ia
vigencia anterior al Concejo municipal o Asamblea Departamental.

e« Cupo e indicadores de endeudamiento: los sujetos de vigilancia y control fiscal
obligados a solicitar o tramitar autorizacién de cupo de endeudamiento ante el Concejo
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municipal, . deberdn reportar mensuaimente su saldo y movimientos de cupo de .
endeudamiento, aqueltos a los que les aplique la Ley 358 de 1997, deberén reportar
con la misma periodicidad los indicadores de endeudamiento que exnge a ley,
calculados de acuerdo a la normatividad vigente.

CONTRATOS PARA LEASING Y /O ARRENDAMIENTC, COMPRA DE MAQUINARIA

a)

b)

Oficio remisorio con la solicitud de la expedicion del certificado de registro en el cual se
incluyan los siguientes datos: Numero del acto administrative de -autorizacién y/o de
conceptos requeridos para el crédito; descripcion de la maquinaria,  nombre de la
entidad financiera o banco de segundo piso con el cual se realizd la negociacion y la
facha de celebracion del contrato.

Fotocopia legible del contrato, debidamente perfeccionado y descripcién de las rentas a
pignorar

Fotocopia legible del acto administrativo por medic del cua! se autorizd el
endeudamiento; el cual debe contener entre ofros, fuente de pago y/o pignoracién de

" la renta, tiempo de pignoracién, nombre del proyecto a financiar y plaze para el pago

d)
e)

f
g)

de obligacion.

Fotocopia legible del registro ante el Ministerio de Hacienda y Crédito Piblico.

Capacidad de endeudamiento incluido el nuevo crédito (!_ey 358 de 1997 Y Lay 819 de
2003). '

Proyeccién de desembolsos, pagos y certificacidn de la renta pignorada detallando el
porcentaje y nombre de la misma, durante el tiempo que perdure la obligacion.
Publicacién del contrato de empréstito/leasing, en la péagina web de la entidad ¢ en el
SECCP(enlace).

h) Copia del plan de desarrolio en medio magnético, electrdnico o enlace de publicacion.

CONTRATOS PARA PROYECTOS DE INVERSION DE OBRA PUBLICA

a) Oficio remisorio con fa solicitud de la expedicion del certificado del registro, en el
cual se incluyan los siguientes datos: Nimero del acto administrativo de autorizacion
y/o de conceptos requeridos para el crédito; descripcion del proyecto, nombre de la
entidad financiera o banco de segundo piso con el cual se realizé la negociacién v la
fecha de celebracin del contrato.

b) Fotocopia legible del contrato de empréstito y pignoracién de renias, debidamente
perfeccionado.

c) Fotocopia legible del acto administrativo por medio del cual se autorizé el
endeudamiento; el cual debe contener entre otros, fuente de pago y/o pignoracion
de la renta, tiempo de pignoracién, nombre del proyecto a financiar y plazo para el
pago de la obligacion.

 d) Fotocopia legible del registro ante el Ministerio de Hacienda y Crédito PGblico

e) Capacidad de endeudamiento mciuxdo el nuevo crédito (Ley 358 de 1997 y Ley 819

de 2003)

f) Proyeccién de desembolsos, pagos y certificacién de la renta pignorada detallando el
porcentaje y nombre de la misma durante <l tsempo gue perdure Ia obligacidn.

g) Publicacién del contrato de empréstito en fa pdgina web de la entidad o en el SECOP

h) Copia del plan de desarrollo en medic magnético, magnet:co 0 enlace de la
publicacion.-

i) Esquema de seguimiento del proyecto que comprenda desde la planeacién hasta los
resultados fisicos. (ublcaCIon presupuesto)

§) Copia de la inscripcién en el proyecto ante el banco de proyectos. (MUHICIDEO,
Gobernacion)
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CONTRATOS PARA REESTRUCTURACION, REFRENDACION Y[ o RENEGOCIACION
DE LA DEUDA PUBLICA

a) Oficio remisorio con la solicitud de la expedicién del certificado de registro, en el cual
se incluyan los siguientes datos: =

~ Niamero del acto administrativo de autorazacson y/o de conceptos requeridos para la
reestructuracion del crédito’

— Nombre de la entidad financiera 0 banco de segundo piso con el cual se realizd la
negociacion y la fecha de celebracidn del contrato

b) - Fotocopia legible del contrato, debidamente perfeccionado y descripcién de las
rentas a pignorar

¢) Fotecopia legible del acto administrativo por medlo det cual se autorizé la
reestructuracion del endeudamiento; el cual debe contener entre otros, fuente pago
y/0 pignoracion y plazo para el pago de la obligacidn

d) Fotocopia legible del registro ante el Ministerio de Hacienda y Crédito Plblico

e) Capacidad de endeudamiento incluido el nuevo crédito (Ley 358 de 1997 v Ley 819
de 2003)

f) Proyeccion de desembolsos, pagos y certificacion de la renta pignorada detailando el
porcentaje y nombre de la misma durante el tiempo que perdure Ia obligacidn.

~ g) Publicacion del contrato en ia pagina web de la entidad o en el SECOP.

PARAGRAFO. Los sujetos de vigilancia y control fiscal que realicen créditos internos o
externos con garantia de la nacién, deberdn tramitar la solicitud del certificado de registro
de deuda publica ante la Contraloria General de Republica -(CGR), segin la normatividad vy
tos procedimientos establecidos por ese drgano de control. Simultéaneamente, enviara copia
de dicho tramite a {a Direccidn Técnica de Control Fiscal y Medio ambiente a través del
correo ventanillaunica@contraloriadeltoima.gov.co, situacidn que no los exime de reportar
la informacidén mensual requerida en la presente resolucion.

Asi mismo para todos los tipos de contratos se debe diligenciar los siguientes formatos:
FCF-32 Créditos registrados

FCF-33 Condiciones financieras

FCF-34 Cofniéiones |

FCF-35 Destino, los cuales son anexos de la presente resolucion.

Se entenderd por refrendacién de los documentos de deuda pébiica; la expedicidn del
certificado de registro de la misma, por la contraloria Departamental del Tolima, en el
formato FCF-31 Certificado de registro de deuda.

ARTICULO 27. RENDICION DE LA DEUDA PUBLICA. Los representantes legales de los
sujetos de vigilancia y control que haya suscrito operaciones de crédito ptblico, deberan
presentar el primer dia habil de cada mes, a través del aplicativo Sistema Integrado de
Informacién de Control Fiscal ~ SICOF, mddulo Sistema Estadistico Unificade de Deuda
Publica~SEUD.

En el formato SEUD registraran los pagos, abonoes, desembolsos, amortizaciones, pago de
intereses, comisiones y demas operaciones realizadas mensua!mente con {os respectivos
soportes.
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PARAGRAFQ. Las entidades sujetas de control que no hayan suscrito operaciones de
crédito plblico deberan cettificar mensualmente, gue no poseen obligaciones de deuda
piblica vigente con ninguna entidad financiera.

CAPITULO XX
DE LA INFORMACION DE LA CONTRATACION

ARTICULO 28. RENDICION CONTRATACION. Para la rendicion de s
informacion contractual los responsables de todas las entidades sujetas de control y
vigilancia de la Contraloria Departemental del Tolima, deberan reportar en la plataforma
SIA Observatorios la contratacién mensual de todos los contratos sin importar su cuantia,
y que genere gasto en el presupuesto, @ mas tardar el quinto (5) dia habil del mes
inmediatamente siguiente al periodo que corresponda {a rendicién de la informacién.

Por otro lado; deberédn de rendir a través de esta misma plataforma los parametros de
contratacion (Plan Anual de adquisiciones, acto administrative que acoge el Plan Anual de
Adguisiciones, manual de contratacion, certificacion en la que se informe a cuanto
ascendid la menor cuantia de la vigencia rendida y acte administrativo delegacién de
contratacion), a mas tardar el 30 de enerc de cada vigencia.

Igualmente estaran obligados a rendir la cascada de los recursos plhlicos compuesta por
la apropiacion inicial, la cual debera ser rendida hasta el 15 de enero de [a vigencia y una
ejecucion mensual, la cual tendrd plazo para su rendicidon hasta el dia diez (10) del mes
inmediatamente siguiente al pericdo rendido de la vigencia.gt SIA Observa, todas las
novedades y documentos soportes de los contratos rendidos, como también Ia Carta de no
contratacién, caso que la entidad en el mes de rendicidn no haya ejecutado ningln
contrato que genere gasto en su presupuesto.

CAPITULO XIII

DE LA RENDICION DE LA CUENTA AMBIENTAL Y DE LOS RECURSOS
NATURALES RCA

ARTICULO 29. RENDICION CUENTA AMBIENTAL Y DE LOS RECURSOS
MATURALES, RCA. Es ia informacion que deben presentar los sujetos de vigilancia y
control del orden departamental y municipal, sobre la gestidn, manejo ambiental,
administracion y ejecuciér de los recursos propios cuando el ente de control io requiera.

CAPITULO XIV
DE LOS PLANES DE MEJORAMIENTO

ARTICULQ 30. PLAN DE MEJORAMIENTO. Es el conjunto de las acciones correctivas y
preventivas que debe adelantar un sujeto de control fiscai durante un periodo
determinado, con el fin de subsanar las inconsistencias o deficiencias administrativas
identificadas en las auditorias y demés actuaciones de control fiscal, que dieron lugar a la
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formulacion de hallazgos, con el objeto de adecuar {a gestidn fiscal a Ios prlﬂC!pIOS ¥
finalidades de la funcién administrativa.

ARTICULO 31. RESPONSABILIDAD. El representante legal es el responsable de
suscribir y presentar el plan de mejoramiento consolidado por entidad, que incluya todas
las acciones para subsanar los hallazgos formulados en los procesos auditores adelantados
por la Contraloria Departamental del Tolima,

ARTICULO 32. CONTENIDO. ios sujetos de cqntroi deben elaborar el plan de
mejoramiento en el formato F135-CDT FORMULACION PLAN DE MEJORAMIENTO gue
contiene la siguiente informacion:

1. Ndmero de hallazgo: Identifica el ndimero asignado en el informe definitivo de
auditaria.

2. Descripcion del hallazgo: Relato sucinto del hallazgo comumcado en el informe
definitivo.

3. Causa identificada: Descripcion de la causa especificada en el informe de auditorfa o Ja
que a juicio del sujeto de control origina el hallazgo.

4. Accién de mejora: Detalle de las actividades a realizar con las que se espera subsanar
las deficiencias identificadas en el hallazgo.

5. Dependencia o funcionario responsable: Nombre del drea, dependencia o funcionario

asignado para realizar la accién de mejora.

Fecha de inicio: Fecha en gue inicia ia ejecucion de la accion

Fecha de terminacion: Fecha estimada de terminacidn de ia accidn

Meta cuantificable: Expresidn numérica o porcentual que representa la meta a alcanzar

Indicador de cumplimiento: Relacidn de variables que permite medir el indice de

avance ¢ cumplimiento de la meta.

v ®mNe

ARTICULO 33. FORMA DE PRESENTACION. Incluir acciones y tiempo para cada uno
de los hallazgos notificados en los respectivos informes de aud[tona, sin perjuicio de la
incidencia que se les haya dado.

ARTICULO 34. PLAZO DE RENDICION. Notificado ef informe definitivo de auditoria, fa
entidad cuenta con diez (10) dias habiles para suscribir el plan de mejoramiento y
remitilo a la Contraloria Departamental del Tolima a través del correo
ventanillaunica@contraloriadeltolima.gov.co

ARTICULO 35. PLAZO DE EJECUCION. Los sujetos de control a los que se realice
alguno de los tipos de auditoria o actuacién de fiscalizacidn programados en el PVCFT de
cada vigencia, tendran seis (6) meses, contados a partir de la suscripcion del plan de
mejoramiento para dar cumplimiento a las acciones planteadas en el mismo. Este periodo
ser prorrogado por un periodo maximo de seis (6) meses debidamente justificado y
solicitado por escrito al despacho de ia Contralora Departamental.

ARTICULO 36. REGISTRO. La Contraloria Departamental del Tolima una vez recibido el
plan de mejoramiento, procedera a verificar que a todos los hallazgos comunicados en el
informe de auditorfa se les haya formulado una accién de mejora, casc en el cua! se
efectuard el correspondiente registro en la base de datos para que sirva de insumo a las
auditorias o seguimientos gue se programen en el PVCFT de cada vigencia.

ARTICULO 37. INFORMES DE AVANCE. Los sujetos de control que hayan suscrito plan
de mejoramiento deberan elaborar y remitir a la Contraloria Departamental del Tolima, el
Oitimo dia habil de los meses de febrero y julio de cada afio, el avance en la ejecucién de
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las acciones en el formato F136-CDT-AVANCE AL PLAN DE MEJORAMIENTO. Dichos
avances se deberan informar hasta la total terminacion de fas acciones programadas.

| CAPITULO XV
DE LA PRORROGA, LA AUTORIZACION Y DISPOSICIONES VARIAS

ARTICULO 38. SOLICITUD Y AUTORIZACION: Los representantes legales o quien haga
sus veces, gerentes y directores responsables de rendir cuentas e informes, podran solicitar
prérroga por escrito por razones debidamente motivadas y justificadas de fuerza mayor o caso
fortuito ante la Contralora Departamental del Tolima, con una antelacidn no inferior a cmco (5
dias habiles al vencimiento del plazo fijado para la rendicién de la cuenta.

PARAGRAFO 1. Esta prérroga se otorgara por un término maximo de tres (3) dfas habnies
adicionales para fa rendicién de la cuenta o rendicion de informacion.

A falta de pronunciamiento por parte de la Contralora Departamental del Tolima, se entendera
otorgada la prérroga por el términa aqui sefialado.

ARTICULO 39. DEROGATORIA Y VIGENCIA: La presente resolucién rige a partir del 02 de
Febrera de 2026 y deroga  las Resoluciones Nro. 784 de diciembre 27 de 2024 vy las demads
disposiciones que le sean contrarias en otros actos administrativos.

Dada en Ibagué, a los dos (02) dias del mes de febrero de 2026.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

YESI ZAN No EGA
Coﬁt\ra'ior Depa ntal del Tolima

| Camilo Villanueva

Revision | pirector Técnico Juridica !

| Legal: i ‘ ’5\
"EDNA CONSTANZA BERNAL VALDERRAMA _ |

Provectd: | Directora Técnica de Control Fiscal y ‘
FOyecto: | Medio Ambiente |
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